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L Ustalenia ogdlne
Ksiggi rachunkowe sa prowadzone i przechowywane W siedzibie Gminnego Osrodka Kultury 1 Promocji
w Cieptowodach.

Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone s przy uzyciu komputera.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 Za posrednictwem programu ksiggowego firmy Info Spolka z Zabkowic

Slaskich FK 2000.
Z uzyciem w/w programu drukuje sig:
a) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej — na koniec kazdego kwartatu,
b) zestawienia sald kont ksiag pomocniczych niezbednych do sporzadzenia obowiazujacych
jednostke sprawozdan budzetowych —na koniec kazdego kwartalu,
¢) zestawienia sald ksiag pomocniczych inwentaryzowanej grupy skladnikow aktywow —na dzien ich
inwentaryzacji,
d) wszystkie ksiggi rachunkowe, prowadzone Z uzyciem komputera przenosi si¢ na CD-ROM po
zaksiggowaniu na koniec roku kalendarzowego.

W Gminnym Osrodku Kultury i Promocji W Cieplowodach wszystkic dowody ksigguje si¢ W dzienniku
glownym. Dziennik glowny zawiera: numer dokumentu, opis dekretu, date dokumentu, obroty dokumentu,

nazwe placowki, numer konta, kwotg debet i kredyt, sumg obrotow ..z i ..do” przemesienia, na stronie 1 W
okresie.

Dokumenty ksiggowe jednostki dotyczace roku kalendarzowego, przechowuje sig W segregatorach z
podziatem na miesiace — Z numeracja od 1 wzwyz W skali calego roku.
Numeracja dokumentow wymuszona jest automatycznie przez system komputerowy, lamana przez miesiac
oraz rok.

IL Ustalenia szczegélowe

1. W jednostce stosuje si¢ konta ksiegi glownej wedlug poniZszego wykazu:

Wyszczegolnienie

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 | Wartosci niematerialne 1 prawne

071 Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostalych érodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

080 Inwestycje ( srodki trwale w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 Kasa
131 Rachunek biezacy jednostki




Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunek $rodkow europejskich
Inne rachunki bankowe
Srodki pienigzne W drodze
51 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow europejskich
Rozrachunki z budzetami
Rozliczenic wydatkow z budzetu srodkOw europejskich
Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Rozliczenia z budzetem srodkow europejskich
Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostale rozrachunki
Zespol 3 — Materialy i towary
Materialy
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Amortyzacja
Zuzycie materialow i energii
Uslugi obce

Podatki i oplaty
Wynagrodzenia

Ubezpicczenia spoleczne { inne $wiadczenia

Pozostale koszty rodzajowe
Rozliczenie kosztow
Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7— Przychody ,dochody i koszty
700 Sprzedaz produktow 1 koszt ich wytworzenia
740 Dotacje i srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty wczaj ne
Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe. platnosci z budzetu $rodkow curopejskich oraz érodki z budzetu na
inwestycje
851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 Wynik finanso

2. Konta pozabilansowe

912 Wydatki dotyczace projektow PROW

970 Platnosci ze $rodkow curopejskich

975 Wydatki strukturalne

982 Plan wydatkow srodkow europejskich

983 Zaangazowanic wydatkow srodkow curopejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich ch lat

3. Zasady klasyfikacji zdarzen

Poszczegblne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wplywu na sytuacj¢ majatkowa,
finansowa 1 wynik finansowy GOKiP. W przypadku operacji zakupu wprowadza si¢ obowiazek
opisywania dokumentow odzwierciedlajacych dana operacj¢ gospodarcza Pprzez osobe merytorycznie
odpowiedzialng za jej dokonanie. Stosowany Opis powinien zawieraé informacje niezbedne dla
prawidlowe] dekretacji dokumentu. Poszczegolne konta ujete W wykazie funkcjonuja zgodnie z opisem
zaprezentowanym ponizej.



KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0- ,MAJATEK TRWALY”
W Gminnym O$rodku Kultury i Promocji W Cieplowodach na kontach zespotu 0 ewidencjonuje si¢
rzeczowy majatek trwaly, wartoéci niematerialne i prawne oraz inwestycje ($rodki trwale w budowie),

zgodnie z i okreslonymi w ustawie 0 rachunkowosci z uwzglgdnieniem postanowien szczegolnych
wynikajacych z dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

Ponadto na kontach tego zespolu ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

KONTO 011 ,SRODKI TRWALE”
Tre$¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
Przyjecie do eksploatacji Srodkow trwalych w wyniku:
e zakupu gotowych srodkow trwatych ( w cenie nabycia), 080
« zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie, 080
e stwicrdzonej nadwyzki srodkow trwalych, 240
e otrzymania od innej jednostki na podstawie decyzji wlasciwego organu ( W
dotychczasowej warto$ci poczatkowej):
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
o zwigkszenia wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwalego o koszty
ulepszenia, 080
e zwigkszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych w wyniku urzedowe)
aktualizacji wyceny. 800
Zapisy na stronie Ma
Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji z tytuhu:
e zuzycia lub zdarzenia losowego:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nicumorzona, 800
e nicodplatnego przekazania srodkow trwalych na podstawie decyzji wlasciwego
organu :
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
a) warto$¢ nicumorzona, 800
e obnizenia wartosci poczatkowej érodka trwalego na skutek urzedowej aktualizacji
e stwierdzonych niedoborow srodkow trwalych:
a) warto$¢ netto ( nicumorzona), 240
b) dotychczasowe umorzenie. 071
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych
-w wartosci poczatkowej, ewentualnic skorygowanej w wyniku zarzadzone] aktualizacji wyceny lub
nakladow na ulepszenie,
umarzanych stopniowo wedlug stawek podanych w zalaczniku do ustawy 0 podatku dochodowym od
0sob prawnych,
-oraz grunty W wartosci poczatkowe,
Wartosé érodka trwalego liczona jest VAT.
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe) poszezegoinych obiektow
srodkéw trwalych, ustalenie 0sob Jub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacjl.
KONTO 013 POZOSTALE SRODKI TRWALE
L, .. Konto
L Tresc operac przeciwstawne




Zapisy na stronie Wn
e Przyjecie pozostalych érodkow trwatych :
- bezposrednio z zakupu, 101,201
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie), 080
e Otrzymanic nicodplatnie uzywanych srodkow:
- od innych jednostek samorzadowych na podstawie decyzji wlasciwego organu W

dotychczasowej wartoséci ewidencyjnej, 072
- darowizny od innych jednostek 1 0sob (nowa wycena W wartosci godziwej .

rynkowej Z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie wyzsza od
okreslonej W umowic z darczynca 760 J
e Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne. 240
Zapisy na stronie Ma |
e Rozchod pozostalych érodkow trwatych na skutek:

- zuZycia, na podstawie protokohu likwidacit, 072

- niedoborow i szkod, 240

- nieodplatnego przekazania, 072

- wylaczenia ich z ewidencji ilosciowo- warto$ciowej. 072

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace wartos¢ poczatkowa pozostalych srodkow
trwalych znajdujacych si¢ W uzywaniu

- podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowej

- o okresie uzytkowania dluzszym niz rok,

- umarzanych w 100% w miesiacu wydania do uzywania,

- o wartoséci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w ustawie 0 podatku
dochodowym od 0s0b prawnych.

Ponadto na tym koncie ewidencjonowane s3 bez wzgledu na ceng nabycia odziez i umundurowanie oraz
meble i dywamny.
Wartos$¢ pozostalych srodkow trwalych liczona jest z VAT.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwié ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ $rodki trwale, lub komérek organizacyjnych, w
ktorych znajduja si¢ $rodki trwale. J

KONTO 020 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE ]
Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn J

e zakup licencji na programy komputerowe, 201,240
e otrzymane nicodplatnie licencje na programy komputerowe:
- umorzone Stopniowo:
a) od innych jednostek 1 zakladéw budzetowych na podstawie decyzji

administracyjnych (w dotychczasowe] wartosci poczatkowej):
 wartosé dotychczasowego umorzenia 071
= warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytulu daréw (wg wyceny wartosci rynkowej — godziwej) na dziei
otrzymania: 800
_ umarzane w 100 % w miesiacu przyjecia do uzywania:
a) od jednostek ; zakladow budzetowych (W dotychczasowej wartosci):
m NOWE, 760
= uzywane, 072
b) od innych jednostek i 0sob prawnych (dary) w wartosci rynkowe]
(godziwej) na dzien otrzymania, 760
e przyjecie wartoéci niematerialnych 1 prawnych w zwigzku z zakonczeniem
080

inwestycji.
Zapisy na stronie Ma
e rozchod wartosci niematerialnych i prawnych , gdy
okreslone prawa wygasly lub sa nieprzydatne gospodarczo:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,




= wartos¢ dotychczasowego umorzenia, 071
& wartos¢ nieumorzona, 800
b) pozostalych umorzonych w 100 %. 072

Konto 020 — moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan wartosci poczatkowe) uzytkowanego w
jednostce oprogramowania komputerowego, ktorego warto$¢ jednostkowa przekracza 3.500,00 z1, jak
rowniez programy o cenie zakupu ponizej 3.500,00 zi.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i
lgawnych, podzial wedlug ich tytulow i osob odpowiedzialnych.

‘EONTO 071 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH 1 PRAWNYCH
Tre$¢ operacjt K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e wyksiggowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia:

- $rodkow trwatych, 011

- wartosci niematerialnych i prawnych, 020
e wyksiggowanie umorzenia $rodkow trwalych w przypadku stwierdzenia ich
niedoboru, 240
e zmniejszenic UMOrzenia w wyniku urzgdowego przeszacowania srodkow

trwalych. 800
Zapisy na stronie Ma
e naliczone roczne umorzenie podstawowych srodkow trwalych oraz

podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych , 401
e dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej

jednostki lub zakladu budzetowego :

- podstawowych srodkow trwalych, 011

- podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, 020
o zwigkszenic umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania. 800
Konto 071 moze wykazywacé saldo Ma, ktore oznacza wartosc umorzenia srodkow trwatych i
oprogramowania komputerowego amortyzowanych stopniowo.
Ewidencja szczegolowa: prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 0111020. Do
\_lgnt: 011, 0201 071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencie szczegodlowa.

EONTO 072 UMORZENIE POZOSTALYCH $RODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCIT
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH
Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e wyksiggowanie umorzenia pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, W wyniku:
- likwidacji, sprzedazy, nicodplatnego przekazania, 013, 014, 020
- ujawnionego niedoboru (lub szkody). 240
e wylaczenie z ewidencji ksiggowej iloéciowo-wartosciowej. 013,014,020
Zapisy na stronie Ma 4‘
e umorzenic naliczone od nowych, przekazanych do uzywania pozostatych $rodkow
trwalych, zbiorow bibliotecznych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i
prawnych, 400
e umorzenie pozostatych srodkow trwalych, otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie, sfinansowanych ze srodkow na inwestycje, 800
e umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwalych oraz pozostalych
wartosci niematerialnych 1 prawnych, otrzymanych na podstawie decyzjl
administracyjnej od innej jednostki lub zakladu budzetowego, 013
e umorzenie dotychczasowe zbiorow bibliotecznych, otrzymanych od innych -
L




[ jednostek lub zakladow budzetowych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Zbiorow bibliotecznych 1
pomocy dydaktycznych, umarzanych w pelnej wysokosci W miesiacu wydania do uzytkowania.
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje pozostatych srodkéw trwatych, ustalenic

uzytkownikow oraz miejsc przechowywania.

‘T(ONTO 080 INWESTYCJE (SRODKI TRWALE W BUDOWIE)

Tres¢ operacji K_onto
Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e roboty, dostawy 1 ushugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycjt

wykonane przez zewngtrznych kontrahentow,( lacznie z VAT) 101,240
e nicodplatne otrzymanie srodkow trwalych w budowie, 300
e zakup urzadzen wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze wyposazenie. —
Zapisy na stronie Ma
e przyjecie do uzywania $rodkow trwalych oraz wart. niematerialnych i prawnych

uzyskanych w wyniku inwestycji, 011,013,020
e rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkow trwalych. 011
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji (srodkow trwalych w

budowie).

Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ o najmniej wyodrgbnienie Kkosztow inwestycji wedlug
poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE 1 RACHUNKI BANKOWE

W Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieplowodach na kontach zespolu 1 ewidencjonuje si¢ srodki
pienigzne W kasie, lokowane na rachunkach bankowych oraz érodki pienigzne W drodze, stanowiace

przeplywy srodkow pienigznych pomigdzy kasa a rachunkami bankowymi.

KONTO 101 KASA ]
Tresd s Konto
res¢ operacjt .
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e podjecie gotowki z banku (czek gotowkowy), 131,141
« wplaty z tytulu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow, 201,231,234,
e wplaty przychodow nie przypisanych na kontach rozrachunkow z tytulu: 240
- sprzedazy uslug,
- finansowych dochodow budzetowych, 700
- otrzymanych kar i odszkodowan, 750
- otrzymanych darowizn gotowki, 760
wplaty sum depozytowych, 760
wplaty z tytutu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych 240
wydatkow,
wplaty z tytulu niedoborow i szkod, 201,231,234,
e nadwyzki érodkow pienigznych w kasie . , 3%‘4;’ 10
e wplaty z tytulu zwrotu kosztéw nieujetych uprzednio jako naleznosci od 2;‘0
kontrahentow,
OFS\gplaty z tytulu splaty pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczacych 400
Z 3
234,240
Zapisy na stronie Ma
e wyplata nadwyzki kasowej ponad limit — na rachunki bankowe, 141,131
o wyplaty wynagrodzen, 231




e wyplaty z tytulu rozliczenia zaliczek na zakupy, 234240
« platnosci gotowkowe za dostawy lub ushigi stanowiace koszty, 40x
e platnosci gotowkowe za dostawy lub ushugi dotyczace srodkow trwalych w
budowie, 080
e gotowkowe zakupy niskocennych srodkow trwalych, 013
e gotdwkowe zakupy zbiorow bibliotecznych, 014
° wypiaty obcuza;qce ZFSS, 234,240,851
e stwicrdzone niedobory kasowe. 240
Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan gotowki w kasie.
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwic ustalenie stanu gotowki w walucie polskiej, stanu
gotowki w walucie Zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej., z podzialem na poszczegolne
waluty obce oraz wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.
[KONTO 131 RACHUNEK BIEZACY ]
Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e wplyw srodkow budzetowych od dysponenta WyzZszego stopnia na realizacj¢
wydatkow objetych planem finansowym, 223
obciazenia rachunku bankowego z tytutu zaplaty sluzbowa karta platnicza 141
sumy zwrocone na rachunck wydatkéw budzetowych: 101,141
- zkasy, 135
-z innych rachunkow bankowych jednostki,
- przelewem od dluznikow z tytulu zwrotu wydatkow: 201,225,229,
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 231,240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow, 240
o wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obciazenia bankowe, 240
wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych: 221
- ztytulu naleznosci przypisanych, 750,760
- ztytuh naleznosci nieprzypisanych.
Zapisy na stronie Ma
e zrealizowane wydatki budzetowe W formie :
- gotowki pobranej z banku do kasy, 101,141
- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych, | 201,225,229,23
- przelewdw z tytulu oplat ksicgowanych bezposrednio w cigzar kosztow z 1,234,240
pominigciem kont rozrachunkowych,
- przelewow odpisow na ZFSS,
g 40x
omylkowe obciazema bankowe,
awrot pozostalosci $rodkéw budzetowych na rachunck. bicZacy budzetu 4
samorzadu terytorialnego. 223.700,750,
760

jednostki, ktore jest rowne saldu sald subkont wydatkow i dochodéw budzetowych.
Saldo to ulega likwidacji poprzez przelanie:

Cieplowody,
- pobranych, lecz nie przelanych do konca roku dochodow budzetowych na
rachunek budzetu — Urzad Gminy Cieplowody.

budzetowych.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan érodkow pienigznych na rachunku biezacym

- niewykorzystanych do konica roku srodkow budzetowych na rachunek budzetu — Urzad Gminy

Ewidencja szczegélowa: prowadzi si¢ W szczegdlowosci planu finansowego dochodow 1 wydatkow

KONTO 135 RACHUNKI $RODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne




Zapisy na stronie Wn

« wplata srodkow z tytulu odpisu na ZFSS, 240,851

o przypisane odsetki bankowe, 851

o wplaty gotowki z kasy. 101,141

e przelewy z tytulu zwrotu zaliczek i pozyczek, 234,240

o omylkowe obciazenia bankowe. 240

Zapisy na stronie Ma

e podjecie gotowki do kasy, 101,141

e przelewyna pokrycie zobowiazan z tytulu dostaw 1 ushug finansowanych z ZFSS,

o przekazanie zobowiazan wobec budzetu, 201,231,234,

e obciazenia bankowe z tytulu oplat za ushugi bankowe 240

e bledy w wyciagach bankowych 1ich sprostowania 225.851

e przekazanie zobowiazan wobec ZUS i PFRON 240
240
229

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw na tym rachunku.
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkow kazdego funduszu.

[ KONTO 138 RACHUNEK SRODKOW EUROPEJSKICH

Konto
przeciwstawne

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

e wplyw srodkow pienigznych na rachunek bankowy 2217

e cwidencja srodkow przeznaczonych m.in. na sfinansowanie platnosci dotyczacych
w szczegolnosci: uméw zlecen, kosztow delegacii, platnosci walutowych, a takze
érodkow pienigznych przeznaczone na wspolfinansowanic,

227
Zapisy na stronie Ma
e wyplaty $rodkow pieni¢znych na realizacjg programow i projektow
finansowanych z tych srodkow, 227
e Realizacja platnosci dla pozostatych realizatorow projektu. 224
Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na tym
rachunku.
Ewidencja szczegélowa: prowadzi si¢ W szczegolowosci planu finansowego. Powinna zapewniac
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkow pienigznych wedlug srodel ich pochodzenia.
Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rowniez ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w podziale na
| programy lub projekty.
KONTO 139 INNE RACHUNKI BANKOWE ]
Tresé operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e wplata na pomocniczy rachunck sum depozytowych z tytulu kaucji 1
zabezpieczenia pienigznego, 240
e bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, 240
e odsetki od sum depozytowych, 225
e wplywy srodkow na zadania zlecone 240

Zapisy na stronie Ma
e przelewy z tytulu zwrotu kaucji sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych,
e Dbledyw wyciagach bankowych i ich sprostowania, 240

e obciazenia bankowe dotyczace obcych sum. %38

Konto 139 moze wykazywac saldo Whn oznaczajace stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢ na tym
rachunku.

Ewidencja szczegélowa: powinna zapewnic ustalenie stanu srodkow pienigznych dia kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.




KONTO 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Tresé operacji przelc(i(v)fst;wne

Zapisy na stronie Wn
e wplaty zkasyna rachunki bankowe, 101
e pobranic z rachunkow bankowych do kasy, 131, 135,139
o przelewy srodkow miedzy rachunkami bankowymi jednostki w przypadku

otrzymania dowodéw bankowych 2 innymi datami . 131, 135,139
e obciazenia rachunku bankowego z tytulu zaplaty stuzbowa karta platnicza czeki 131

obce otrzymane na krycie:

- naleznosci ujﬂchp::a kontach rozrachunkowych 201,221,240

Zapisy na stronie Ma

e wplywy srodkow pienigznych do kasy , 101
e wplywy srodkow W drodze na rachunki bankowe , 131, 135,139
e obciazenia z tytulu zaplaty shuzbowa karta platnicza za dostawy lub ushugi 201

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkow pienigznych w drodze.
Ewidencja szczegblowa: prowadzi si¢ chronologicznie wedlug dokonywanych operacji gospodarczych.

ZESPOL 2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespolu 2 shuza do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw 1 roszczen oraz
rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi. Z tym, z¢ rozrachunki to
naleznoéci i zobowiazania bezsporne, natomiast roszczenia to mnaleznosci kwestionowane przez
kontrahentow, ktére w przypadku skierowania ich na drogg postgpowania sadowego staja si¢ roszczeniami

spornymi.

i KONTO 201 ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI j
Tresé operaci iy
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e naleznosci z tytulu sprzedazy, 700

e VAT nalezny od dokonanej sprzedazy , 225

o naliczone naleznosci od odbiorcow z tytulu odsetek za zwloke w zaplacic , 750

e faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec dostawcy . 013,0 ;‘;,1401'9,

e zaplata zobowiazan za dostawy 1 ushugi. 101,131,139

Zapisy na stronie Ma

e zobowigzania wynikajace z faktur na dostawy i ustugi 013,014,40x,85

e wplaty naleznosci od odbiorcow. 1
101,131

Konto 201 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i roszezen od dostawcow lub saldo
Ma oznaczajace stan zobowigzan.

Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i
Lz—aggnicznych wedlug poszczegodlnych kontrahentow.

KONTO 224 ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z BUDZETU
$RODKOW EUROPEJSKICH

Tresé - Konto
re$¢ operacjl .
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e wartos¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez BGK 227

Zapisy na stronie Ma
e warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone | 810




Konto stuzy do: ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
A caidemnii raslinzania nrrez instytucie zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkow

europejskich. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza wartos¢ przekazanych dotacji, a saldo Ma —
stan dotacji rozliczonych.

Ewidencja szczegblowa: powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz
zaliczek z tytuhu platnosci z budzetu srodkow europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych
srodkow.

KONTO 225 ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI

i

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e zaplataza zobowiazanie z tytulu podatku dochodowego od 0sob fizycznych ze
srodkéw budzetowych, dochodow wiasnych, ZFS$S lub sum na zlecenie, 131, 135,139
///
Zapisy na stronie Ma
e zarachowanic zobowiazania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku
dochodowego od 0sob fizycznych, 231

Konto 225 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan

zobowiazan wobec budzetu.
Ewidencja szczegélowa: powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan
| wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkow 2 budzetem odrebnie.

KONTO 227 ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU SRODKOW

EUROPEJSKICH
Tre$é operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Rozliczenie na podstawie sprawozdania Rb-28UE. 800

Zapisy na stronie Ma
e wplyw srodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku
z realizacja programow i projektow finansowanych z tych srodkow, 138
e przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego 0
dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), Zespol kont 2
e Zlecenic platnosci — beneficjent. 224
Konto stuzy do: ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkow europejskich ujgtych w planie
wydatkow srodkow europejskich.
Konto 227 saldo Ma oznacza stan srodkow pieni¢znych przekazanych na pokrycie wydatkow.

KONTO 229 POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE

Konto

Tres$¢ operacji .
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e przelewy skladek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz
Pracy. 131, 132,135

e wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen.

231

Zapisy na stronie Ma B -
e naliczone skladki placone przez pracodawce na FUS 1 FP od wynagrodzen, 405
o skladki na FUS placone przez pracownika, kidre sg potracanc = wynagrodzen. 231




Konto 229 moze wykazywaé dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, Ma oznacza stan zobowigzan z
tytutu rozliczen publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6lowa: powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug
tytuléw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

KONTO 230 ROZLICZENIA Z BUDZETEM SRODKOW EUROPEJSKICH

Tre$¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e Platnosci zakwalifikowane jako rozliczone 224

Zapisy na stronie Ma

e Platnosci na rzecz beneficjentow, ktore nie zostaly ujete w planie. 224

Konto shuzy do: ewidencji operacji zwiazanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczaca z beneficjentami
realizujacymi projekty finansowane z budzetu $rodkow curopejskich. Na koncie tym dokonuje si¢
zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacje projektow nie sa ujete w planach
finansowych tych instytucji.

Konto 230 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza kwotg platnosci zrealizowanych, lecz jeszcze
nierozliczonych.

Ewidencja szczeg6lowa: powinna umozliwia¢ identyfikacj¢ poszczegdlnych beneficjentow.

KONTO 231 ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN

Konto

Tre$¢ operacji .
PERY przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e wyplata wynagrodzen, zasilkow chorobowych i innych pokrywanych ze srodkow
ZUS oraz ekwiwalentu za uzywanie wlasnej odziezy roboczej
- gotowka z kasy, 101

- przelewem na koiita pracownikow, 131
e potracenia dokonane na liscie plac z tytutu:
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, 225
-1 4ok na FUS placonych przez pracownikow z wlasnych srodkow. 229
_ <kladek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- skladek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-poz'yczkowej
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Zapisy na stronie Wn

e wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i splata Zobowiazan wobec pracowni.:
- gotowka, 101
-z rachunkow bankowych, 131, 135
e naleznosci z tytuu:
. &wiadczen odplatnych dzialalnosci z ZFSS, 851
- pozyczek z ZFSS , 101,135
- odsetek od pozyczek z ZFSS (wymagalne), 851
e naleznosci z tytulu niedoborow i szkod. 240
Zapisy na stronie Ma
e pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wlasnych srodkow :
- koszty:
a) dzialalnosci podstawowej, 401-409
b) ZFSS, 851
e wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie naleznosci od
pracownikow z pozostatych tytutow:
- dokasy, 101
- na rachunki bankowe, 131, 135
e naleznosci od pracownikow potragcone na liscie wynagrodzen. 231

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan

zobowiazan wobec pracownikow.

Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci, roszczen 1
zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow.

KONTO 240 POZOSTALE ROZRACHUNKI

s .. Konto
Treod operaey Przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e faktury lub rachunki na dostawy i ustugi finansowane z sum depozytowych, 201
e zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyplata sum
depozytowych, 101,139
e obcigzenie wlascicieli kaucji 1 kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
kosztami poniesionymi przez jednostkg, ale pokrywanymi z tych kwot, 139,401-409
e udziclone pozyczki mieszkaniowe osobom nie bedacym pracownikami,(
emerytom , rencistom) 135
naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZF $S (np. emerytom), 851
ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki, 101
- podstawowych srodkow trwatych(wartos¢ nie umorzona), 011
- kompensata nadwyzek z niedoborami, 240
e rozliczenie nadwyzek pozostatych érodkéw trwatych i zbiorow bibliotecznych, 760
e wyksiggowanie nadwyzek pozomych, _ 011,101
o nicshuszne obcigzenia i korekty pomylkowych uznafi bankowy<ii, 1 131,135,130
e naleznosci z tytulu odszkodowan pizyznaiych przvz ube? pisoryvicia E 760.860 i
Eapisy na stronie Ma |
- e sy e, bty s S TR |
‘ - do kasy, ‘ 101
l na inne rachunki bankowe, 139
| e zohowiazama z tvtulu potracen dokonanvch na listach plac na rzecz jednostek
innych niz budzet 1 ZUS, 231
101,135

wplywy naleznosci z tytulu pozyczek udziclonych z ZFSS
e ujawnione nadwyzki:
- gotowki w kasie,

101 J




~ $rodkow trwalych umarzanych stopniowo, 011

- pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu, 013

- zbioréw bibliotecznych, 014
e rozliczenie niedoborow i szkod w wyniku:

- kompensaty z nadwyzkami, 240

- uznania za straty, 771,860

- uznania za pozostale koszty operacyjne, 760

- uznania za zmniejszajace fundusz jednostki (niedobory podstawowych

srodkéw trwalych w wartosci nie umorzonej), 800

- obciazenia osob odpowiedzialnych, jesli wyrazily na to zgode, 234,240
e niesluszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych, 131, 135,139
e zwigkszenie zobowiazan zwiazanych z depozytami pienigznymi z tytulu

oprocentowania obcych srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym. 139
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
zobowigzania .

Ewidencja szczegélowa: prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow. J

ZESPOL 3 MATERIALY I TOWARY

W Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieplowodach konta Zespolu 3 shuza do ewidencji zapasu
materialow, do ktérych zalicza sig materialy biurowe i $rodki czystosci odpisywane w koszty w momencie
zakupu.

KONTO 310 MATERIALY ]
Tre$é operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e ustalone w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub okresu rozliczeniowego

wartoé¢ materiatow, ktore byly rozchodowane, a nie zostaly zuzyte. 401
Zapisy na stronie Ma
e rozchod materialow przeznaczonych do zuzycia. | 401
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace wartos¢ zapasu materialow np. na koniec roku :

- artykuly czystosciowe

- materialy administracyjno-biurowe

- inne.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwiaé okreslenie stanu zapasow i miejsca ich przechowywania,
ewentualnie osob odpowiedzialnych za poszczegolne rodzaje mienia.

ZESPOL 4 KOSZTY WG RODZAJOW 11CH ROZLICZENIE

\?()NTO 400 AMORTYZACJA

Tresé operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e naliczona amortyzacja | 071

Zapisy na stronie Ma

o przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia, 860

e zmnicjszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji. 071

Po przeksiggowaniu kosztow amortyzacji na dzien bilansowy na wynik finansowy konto 400 nie

wykazuje salda.

Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwiaé identyfikacj¢ poszczegdlnych skladnikow, od ktorych sa

naliczane odpisy.

KONTO 401 ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII




_— B Konto
re$¢ operacjl hrzeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e Kkoszty w wartosci umorzenia, wydanych do uzywania pozostatych srodkow

trwatych oraz sbiorow bibliotecznych (umarzanych W 100 % w miesiacu oddania

do uzywania), 072
e wydane do zuzycia materiaty do dziatalnosci cksploatacyjnej:
- bezposrednio z zakupu, 101,201,234
-z magazynu, 310
e niedobory iszkody uznan¢ za zwickszajace koszty,. 240
e poniesione koszty z tytulu suzycia materialow 1 ener. gii 101, 201
Zapisy na stronie Ma -
e zmniejszenie kosztow z tytulu korekty obnizajacej wartos¢ zakupu ushug lub
materiatow wydanych bezposrednio do Zuzycia, 201
e warto$¢ materialow wydanych do zuzycia, ale nie zuzytych (Wg spisu
odpowiednio na koniec roku), Z;ég

e przeniesienie salda soniesionych w roku kosztOw.

Konto 401 moze wykazywaé W ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje realizacji planu finansowego wydatkow 1

sgorzqdzanie sprawozdai.
KONTO 402 USLUGI OBCE ]
Tre$¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e odebrane ushigi wedlug faktur lub rachunkow wykonawcow:
- zaplacone gotowka, 101
-do zaplacenia w formie bez otowkowej 201

Zapisy na stronie Ma
e przcksiggowanie salda na dzien 31 grudnia,
e zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej wartos¢ uslug w cenie zakupu
na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy od wykonawcow 201
| Konto 402 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos¢ poniesionych
i LosziGw, saldo to na konicc roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy.
Twidencja szczegblowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje realizacji planu finansowego wydatkow 1

\Lsporz‘ dzanie sprawozdan.

Konto

—

Tresé operaci! 'F
| przeciwstawic
Zapisy na stronie Wi ‘
e Podatki i oplaty — zaptacone lub naliczone | 101, 131,225
Zapisy na stronie Ma
e przeks:qgowanie salda na dzien 31 grudnia, ‘ 30U ‘
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naturze zaliczanych do wynagrodzen

| 231

Zapisy na stronie Ma

e zmniejszenia z tytulu korekty blgdu w naliczeniu wynagrodzen
o przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia,

231
860

kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 404 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos¢ poniesionych

Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje realizacji planu finansowego wydatkow 1

tytulu zaliczenia ich do dzialalnosci finansowej z funduszy celowych

sporzadzanie sprawozdan.
[KONTO 405 UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA
Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e naliczone skladki na:

- ubezpieczenie spoleczne( placone przez jednostke ),

- fundusz Pracy. 229
e wartos¢ przelanych lub naliczonych odpisow na ZFSS, 131, 240
« wydanic materialow na potrzeby BHP, 310
e oplaty za udzial w szkoleniach, konferencjach 201,240,234
Zapisy na stronie Ma
o przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia, 860
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujgtych np. z tytutu blegdow w obliczeniach lub z 240,851

kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy.

sporzadzanie sprawozdan.

Konto 405 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos¢ poniesionych

Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwiaé identyfikacj¢ realizacji planu finansowego wydatkow 1

KONTO 409 POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE

" - Konto
Tres¢ operacjl przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e zwroty kosztow podrozy za uzywanie samochodow, 101,131,231
e koszty podrozy stuzbowych, 101, 131, 231,
234
« oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe, 131,240,201
e koszty reprezentacji i reklamy, 131,201,234,
e odprawy z tytulu wypadkow przy pracy: 240
- wyplacone,
- naliczone 101,131,
e ckwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy roboczej, srodkow 234,240
czystosci, sprzety, narzgdzi. 101131231,
234
Zapisy na stronie Ma
o przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia, 860
e zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Odpowiednie
konta zespolu 1
12

kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy.

| sporzadzanie sprawozdan.

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ poniesionych

| Rwidencia szezegblowa: powinna smozliviaé identyfikacjc realizacy plamy finansowego Wy datkow 1




Tre$¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
@pisy na stronie Wn
o przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie , ktore poniesiono w
poprzednich okresach, 640
o przeksiggowanie salda kredytowego wystgpujacego na koniec roku, 860
Zapisy na stronie Ma
e koszty poniesione w danym okresie a pozostawione do rozliczenia w nastgpnych
okresach, 640
o przeksiggowanie salda debetowego wystgpujacego na koniec roku 860
Na koniec roku obrotowego konto 490 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje wedlug typow prowadzonej dzialalnosci.

ZESPOL 6 PRODUKTY

W Gminnym Osrodku Kultury i Promocji W Cieplowodach z zespolu 6 prowadzi si¢ jedynie ewidencj¢
rozliczen miedzyokresowych kosztow czynnych, ktorymi sa koszty poniesione na biezaco dotyczace
przyszlych okresOw sprawozdawczych.

KONTO 640 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW ]

Konto
przeciwstawne

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

e Kkoszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozliczenia w przyszlych
okresach, 490

Zapisy na stronie Ma

e odpisanic kosztow rozliczanych w czasie W czesci przypadajacej do rozliczenia W
danym okresie. 490

W zespole konta 640 moze wykazywa¢ saldo Whn oznaczajace stan kosztow dotyczacych przyszlych
okresow.

Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci tych kosztow zakupu, ktore
podlegaja rozliczeniu w czasie oraz wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym
\p_odzialem wedhug ich tytulow.

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY i KOSZTY
W Zespole 7 ewidencjonuje si¢ przychody realizowane W ramach dzialalnosci podstawowej oraz W ramach
dochodow wlasnych.

KONTO 700 SPRZEDAZ PRODUKTOW 1 KOSZT ICH WYTWORZENIA

Konto

Tres¢ operacii .
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e zwroty ze sprzedazy i korekty blgdow w wystawionych fakturach lub rachunkacﬂ

zmniejszajace przychody z¢ sprzcdazy uslug, 101 201224
e przeniesienie w koficu roku przychodéw _ze sprzedazy ushug. \ 860

Zapisy na stronie Ma
e T

|- anrzodar rzevmatrzns 7
SPIZChas =~y

— - aasny VSR AEE

- zaplacona gbtéwka w dniu sprzedazy, 101
- ujeta jako naleznos¢, 201,234
o korekty 7zwickszaiace snrzedaz, 201 234 740
860

e przeniesienic W koncu roku kosztow uzyskania przychodow ze sprzedazy
produktow.




Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru

\f koniec roku obrotowego konto 700 nie wykazuje salda.

podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

:

KONTO 740 DOTACJE Z BUDZETU NA REALIZACJE DZIALAN ]
STATUTOWYCH
Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn

e zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem

131, 201, 225

Zapisy na stronie Ma

sprawozdania finansowego,

e w ciaggu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymanc, 131, 201,
e dotacje nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisow, 201, 225
e na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw

prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany

rok wplyngla na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia 201, 225

stron¢ Wn konta 860,

stron¢ Ma konta 860.
Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

poszczegolne tytuly rozliczef.

W koficu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi si¢:

_  saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej na

_  saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe], na

Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na

KONTO 750 PRZYCHODY FINANSOWE

—

przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych.

Tresé . Konto
res¢ operacjl ;
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e przeniesienic salda na koniec roku osiagnigtych przychodow finansowych. 860
Zapisy na stronie Ma
e otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaplacie naleznosci, 131, 240
e oprocentowanie wlasnych srodkow na rachunkach bankowych, 131, 201,
e przypisanic wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu, 13 162)39
8

[ ]
*ﬁa konicc roku obrotowego konto 750 nic wykazuje salda.

zwlokg od naleznosci.

Ewidencja szczeg6lowa: powinna zapewni¢ wyodregbnienie przychodow finansowych z tytulu udzialow
w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za

KONTO 751 KOSZTY FINANSOWE

|e  przeniesienic na koniec roku kosztow operacji finansowych.

Tres$é operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e zaplacone odsetki od zobowigzan, 131,
e naliczone na koniec kwartalu odsetki od przeterminowanych zobowigzan, 201, 225,229
Zapisy na stronie Ma
e korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty Rozne konta
uprzednio
uznane
860




|

Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegblowa: powinna

zapewnic wyodrgbnienie W zakresie kosztoéw operacji finansowych

KONTO 760 POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE

Treéé operacji

__1
Konto

przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn

e Korekty zmnicjszajace pozostale przychody operacyjne z¢ sprzedazy materialow,
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
e przeniesienie na koniec roku wartosci pozostatych przychodow.

201,234,240
860

Zapisy na stronie Ma

e odpisanie przedawnionych zobowiazan,
otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane z¢€ zdarzeniami losowymi),

kary i grzywny oraz uprzednio odpisane naleznosci,

otrzymane nicodplatne z tytulu darowizny:

pozostate srodki trwale,

zbiory biblioteczne,

wartosci niematerialne i prawne,

przepadek otrzymanego wadium,

przysadzone koszty postgpowania spornego

przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwalego
przeniesienie na koniec roku pozostalych kosztow operacyjnych

201.231,234

131,201,234,
240

013
014
020
240
240
310
860

Na koniec roku obrotowego konto 760 nic wykazuje salda.

Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwiac identyfikacj¢ pozostatych przychodow operacyjnych.

KONTO 761 POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE e
Tre$é operacji K_onto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e niczawinione niedobory aktywow obrotowych \ 240
mnisv na stronie Ma
e koszty likwidacji srodkow trwalych, 131,201,240
e zaplacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego
zwiazane z dzialalnoscia operacyjna. 131,225,240
e obnizenie wartosci zapasow materialow w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraly
przydatnosci 310

@1 koniec roku obrotowego konto 761 nic wykazuje salda.

L s ool Jusece

e ituwa. powinna umozliwiac identyfikacje pozostalych kosztow operacyjnych. ]

!?.".‘;‘.‘Ti". 770 7VSKIT NANZWYC7ZAINFE

L Tres¢ operacji e
przeciwstawne
| Zapisy na stronic Wi k
e korekty ( zmniejszenia) kwoty zyskow, 240
o przeksiggowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku o \
obrotowego 8 !
Zapisy na stronie Ma v ;I
e przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami  losowymi i
240

r\ki"shmni v'kpmGMvpniotnG
| Na koniec roku obrotowego konto 770 nic wykazuje salda.

| Ewidencja szczegGlowa: powinna umozliwic identyfikacjg zrodet powstawania.

i
J




KONTO 771 STRATY NADZWYCZAJNE

Konto

Treéé operacji .
pEas) przeciwstawine

Zapisy na stronie Wn
e niedobory i szkody powstale w majgtku obrotowym w wyniku zdarzen losowych (
w dacie ich stwierdzenia), 240
e koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych dotyczace:

- wynagrodzen zatrudnionych oséb, 231

- uslug obcych 201,240
Zapisy na stronie Ma
e korekty ( zmniejszenia) kwoty strat nadzwyczajnych; 201,231,240
e przeksiggowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku

obrotowego 860
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwi¢ identyfikacj¢ zrodel powstawania.

ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Na kontach zespolu 8 ujmuje si¢ fundusz jednostki, rozliczenia migdzyokresowe przychodow, zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych, straty i zyski nadzwyczajne oraz ustalenie wyniku finansowego.

RONTO 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI j
Tresé operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e ujemny wynik finansowy ubieglego roku obrotowego ksiggowany pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, 860
e wartoéé nie umorzona wycofanych lub sprzedanych podstawowych srodkow
trwatych, 011
e zmnigjszenie wartosci podstawowych érodkow trwatych na skutek
urzgdowego przeszacowania, 011
e zwickszenie umorzenia podstawowych érodkow trwatych na skutek
urz¢dowego przeszacowania, 071
e rozliczenie niedoboru podstawowych srodkéw trwalych w wartosci nie
umorzonej, 240
e dotychczasowe umorzenie otrzymanych nicodplatnie uzywanych
podstawowych $rodkow trwatych. 071
Zapisy na stronie Ma
e nicodplatne otrzymanie podstawowych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, 011, 020
e zwigkszenie wartosci poczatkowe] podstawowych érodkow trwalych na skutek
urzedowego przeszacowania, 011
e rozliczenie nadwyzki podstawowych srodkow trwatych, 240
e rownowartosé wydatkow budzetowych na sfinansowanie wlasnych inwestycji
(zapis dodatkowy na dowodzie zaplaty), 810
e dodatni wynik finansowy ubieglego roku obrotowego ksiggowany pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, 860
Konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.
Ewidencja szczegblowa: powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen
| funduszu jednostki.

KONTO 810 DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW ]
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE

. .. Konto
Treséé operac .
i Przeciwstawne




Zapisy na stronie Wn

« Dotacje zakwalifikowane jako rozliczone. | 240

Zapisy na stronie Ma

e Przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu — catkowite 800
rozliczenie.

Konto sluzy do: ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, W koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Konto 810 na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje poszczegdlnych $wiadczen.

KONTO 851 ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

52 N Konto
Trescopeancy Przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
«  koszty obciazajace ZFSS:

- oplacone gotowka, 101

- pokryte przez pracownikow ze Srodkow wlasnych, 234

- stanowiace zobowiazanie z tytulu dostaw 1 ushug, 201
e wyplacone $wiadczenia i zapomogi, 231
e koszty wyplaconych $wiadczef i zapomog, 101,
e oplaty i prowizje bankowe. 135%2;,240
Zapisy na stronie Ma
e wplyw srodkéw na rachunek ZFSS, 135
e odsetki bankowe od $rodkow na rachunku ZFSS, 135
e naleznoéci z tytulu $wiadczen odplatnych  lub czgSCIOWO odplatnych

realizowanych w ramach ZFSS. 201,234,240

Konto 851 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan ZFSS bedacego w dyspozycji Gminnego
Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach.

Ewidencja szczegblowa: powinna pozwolic iia Wy AUV S, s s ot - SR e = ‘
zakladowego funduszu $wiadczei socjalnych, Z pod[.ia;cm \\'cdlu\s ZiGaet zw ig‘nsz_'c i i Ki g |
zmniejszen oraz wysokosci poniesionych kosztow i wysckosel uzyskanych przychoddw przez !
| poszczegolne rodzaje dzialalnosci socjalne’ i
[KONTO 860 WYNIK FINANSOWY ‘
!‘ s .. !' Konto
‘ Tres¢ operacit l —
i . Przeciwstawne
| Zapisy na stronie Wn
- . _tu pouisionych kosztow dziatalnosci wedlug rodzajow.
L .. huficu foku obrotowego kosztow operacyjnych 400- 409,
' s - Lofou roku pozostalych kosztow finansowych zg}
[ B e Frmeowegd) sepmaReR T |
PRyt Spea ey A e nennnddiind ~ 800 !
Zapisy na stronie Ma
e zyski nadzwyczajne z tytulu otrzymancgo odszkodowania za ULFacoine v :
uszkodzone mienie, 770
e ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez przeksiggowanie:
- przychodow ze sprzedazy uslug. 700
- przychodéw finansowych, 750
- pozostalych przychodow operacyjnych, 760
le  przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowegs (il setto) sa rok whiogly {pod '
data przyjecia sprawozdania finansowego). 800 ‘l




W trakeie roku obrotowego saldo Wn oznacza nadwyzkg strat nad zyskami nadzwyczajnymi, saldo Ma

nadwyzke zyskow nad stratami nadzwyczajnymi. Na koniec roku obrotowego w Gminnym Osrodku
Kultury i Promocji w Cieplowodach konto 860 wykazuje saldo Wn oznaczajace stratg netto lub Ma
oznaczajace zysk netto.

KONTA POZABILANSOWE

W Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieplowodach prowadzi si¢ konta pozabilansowe stuzace do

ewidencji wydatkow strukturalnych, wydatkow dotyczacych projektow unijnych.

j et 078 mois wykarywad saldo Wa ktdre oznacza warto$é zlecen platnosci przekazanych przez
! instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje przez Bank Gospodarstw2

| Krajowego
! Tuidancia crezaailossa: now inna mmnstiv iad iAsntufil S ees TR Aatl Aw Artus 7ass ~h raalizaaanuch

| programow i projektow.

KONTO 912 Wydatki dotyczace projektow PROW
Tre$é operacji K_onto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e wartos¢ zrealizowanych wydatkow zgodnie z projektem PROW. Analityk¢ do

konta prowadzi si¢ W podziale na poszczegdlne zadania. Nie dotyczy
Zapisy na stronie Ma
e wartosé korygujaca uprzednio zrealizowanych wydatkow zgodnie z projektem Nie dotyczy

PROW. Analityke do konta prowadzi si¢ W podziale na poszczegdlne zadania.
KONTO 970 Platnosci ze $Srodkow europejskich

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne

Zapisy na stronie Wn
e warto$¢ zlecen platnosci przekazanych przez instytucje lub inne upowaznione Nie dotyczy

podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze

$rodkow europejskich
Zapisy na stronie Ma
e Wartos¢ zrealizowanych platnosci | Nie dotyczy
Konto stuzy do: ewidencji platnosci dokonywany ch przcz Bank Gospodarstwa Krajowego <o Srodkdw
curopejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow. |

!
J

!

KONTO 975 Wydatki strukturaine 1
Tresé operacji Kpnto
przeciwstawne |
Zapisy na stronie W :
e ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wg kodow ]
klasyfikacyjnych Nie dotyczy
"Lwidencja szczegblowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje wydatkow budzetow.
| KONTO 982 Plan wydatkéw Srodkow curopejskich ‘
‘ Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
| Zapisy na stronie Wu ]




e plan wydatkow $rodkow europejskich oraz jego zmiany

Nie dotyczy

Zapisy na stronie Ma

rownowartosé zrealizowanych wydatkow srodkow europejskich
wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego

Nie dotyczy

Konto shuzy do: ewidencji planu wy
Konto 982 moze wykazywa¢ saldo Whn lub Ma ktore oznacza
faktycznie poniesionych.

datkow srodkow europejskich dysponenta srodkow budzetowych.
stan faktyczny planu wydatkow do

KONTO 983 Zaangaiowanie wydatkow Srodkéw europejskich roku biezacego

Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Rownowartosc sfinansowanych wydatkow srodkow europejskich w danym roku Nie dotyczy
budzetowym
Zapisy na stronie Ma
e Zaangazowanic wydatkow w kwocie obciazajacej plan finansowy, wynikajacej z Nie dotyczy
decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o dofinansowanie projektow
finansowanych z udzialem srodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkow tych $rodkow w roku biezacym

Konto stuzy do: ewidencj
budzetowy.
Konto 983 na koniec roku nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa: powinna umozliwia¢ identyfikacje wydatkow budzetowych.

i prawnego zaangazowania wydatkow érodkéw europejskich na dany rok

KONTO 984 Zaangaiowanie wydatkéw srodkow europejskich przyszlych lat
Tres¢ operacji Kpnto
przeciwstawne
Zapisy na stronie Wn
e Rownowarto$¢ zaangazowanych wy dath v Lediclu Siddnd ey Sudlpusas %o | Mz datps '
latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkdw roku biezacege jednostki ! *
przeznaczony do realizacji w roku biezacym. |, J
e Wysokos¢ zaangazowanych wydatkow srodkow europejskich lat przyszlych | Nie dOt}’CZ}j
1
Konto sluzv do: ewidencii prawneoo ZAANOAFHWANES WYERIET !
przyszlych lat.
Konto 984 na koniec roku moze wvkazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow srodkow l
Ewidencja szczegblowa: powinna umozliwiaé identyfikacj¢ wydatkow budzetowych. J

. Zasadv prowadzenia kont ksigg pomocniczych wraz z okresleniem ich pow

igzan z kontami ksiegi glownej

e e N iyha Tudaiawa 7 2kres ewidencji analityczne]
t ksiegowania
011 ewidencja w ksiedze | Faktury, PK, Umozliwia ustalenie wartosci
Qe AV b n B S U= b vt vwree corbnlrabe bbamanil leanen Aomeerms mm Al Lees bomernternle
i | grup GUS przyjgcia oraz nalezyte obliczenie Uumorzenia |
1 amortyzacjt
[n13 awidencia w keiedze Falturv rachunli TTmnslivwia netalenie wartnéei
Fozosinic SToGhs | AV SHLHLOWE) 2K, prvtokoly: | poczatkowe) pozostalych srodkow |
trwale kasacji, przyjecia trwalych oddanych do
uzvtkowania oraz osob u ktorveh |




znajduja si¢ pozostale srodki
trwale

srodkow trwalych | umorzen

020 ewidencja w ksigdze |Faktury, PK, Umozliwia ustalenie wartosci

Wartosci inwent. protokoly: kasacji , pocz.qtkowej zakupionych

niematerialne i wg zakupionych przyjgcia programow komputerowych

prawne programow umarzanych stopniowo oraz
umarzanych jednorazowo

071 wg grup srodkow PK, protokoly kasacji Prowadzona jest do konta 011 1

Umorzenie trwalych - tabela 020. Zapewnia mozliwos¢

ustalenia aktywow w

Si U\II\UVO ll Wdly\,ll giaz IJUL \v\vdll. lublu

i | ubytkdw, ZWrotow,

oraz wartosci poszczegolnych pozycjach bilansu
niematerialnych i

prawnych

072 wg grup pozostatych Faktury, rachunki, Zapewnia ustalenie umorzenia
Umorzenie $rodkow trw. o PK, protokoly: pozostalych srodkow trwatych,
pozostalvch charakterze vaosaz kasacji darow. zbiorow bibliotecznych oraz

wartosci niematerialnych i

klasvﬁkacu budzetowei. G ei—.-;--.;-_«,é:_

oraz wartoSci prawi. ksiazek prawnych umarzanych w 100 % w
niematerialnych i odnalezionych momenc1e oddania do
| nernazarmanrrnh i i i »1 Ania
080 ewidencja z Faktury, rachunki, PK Zapls plerwotnv na kontach
| Inwestycje podzialem na analitycznych — zapis na koncie
(srodki trwale w poszczegolne zadania | svtetycznym. stanow1 sume |
budowie) inwestycyjne zapisOw analitycznych
oraz zrodla
finansowania
inwestycjl
101 ewidencja z Raport Kasowy z Zapis pierwotny na kontach
Kasa podzialem na zalacznikami analitycznych — zapis na koncie
poszczegolne kasy: syntetycznym, stanowl sumeg
budzet, dochody zapisow analitycznych
wlasne. zf$s
131 ewidencja Wyciagi bankowe z Lapc:wma bty s _‘,“L-_ v
Rachunek komputerowa, dotacja zalacznikami pienigznych, wy dalkmx wg i
biezacy jednostek | wg planu i

| budzetowych | finansower : .-

? ! i doku;;‘.;m(ﬁ\“ z;‘gml:-_'ona;;'—;ch DIZCEZ |

l 1 l [ ol o '.
135 ewidencja z Wyciagi bankowe z | Zapownia USEANCAEY Dresasss o - o '
Rachunki podzialem na fundusz zalacznikami na rachunku bankowym w3 ‘
srodkow socjalny 1 poszczegdlnych tytulow

funduszy mieszkaniowy : :
specjalnego ‘ |
przeznaczenia

138 analityka wg Wyciagi bankowe z | Zapew nia ustalcnic st =
Rachunek poszczegdlnych zalacznikami na rachunku bankowym wg
srodkow tytulow poszczegdlnych tytulow
mezmmemntal-iala

139 | analiiy ka wg | Wyciagi bankowe Z Zapewnia ustalenie stanu srodkow |
Inne rachunki ‘ poszczegblnych zalacznikami na rachunku bankowym wg
hankawa tetnbAnr nacrezacAlnuch kA

\ Srodkl pienig¢zne l | wymagl bankowe | ws%ystkich przepl};wéw l
| W drodze i | KW, K¥ ;plemczmcn micazy Kasa &

| i i. | bankiem

[201 | wg kontrahentow | Faktury, rachunki,

| Rozrachunki z
| odbiorcami i

i

| noty Ksi¢gowe,

[ ZODOWIQZ&B i naieznosct w g

| Zapewnia mozliwos¢ ustalenia j
;

| wyciagi bankowe. PK | poszczegolnych kontrahentow




dostawcami

224 wg przeznaczenia PK, Zapewnia ustalenie wartosci
Rozliczenie przekazanych dotacji oraz zaliczek
dotacji
budzetowych
oraz platnosci z
budzetu $srodkow
europejskich
227 brak analityki PK, wyciagi bankowe Zapewnia ustalenie wartosci
Rozliczenie przekazanych dotacji oraz zaliczek
wydatkow z
budzetu $srodkéw
europejskich
225 Urzad Skarbowy Listy plac, PK, Zapewnia mozliwos¢ ustalenia
Rozrachunki z wg tytulow faktury, wyciagi stanu naleznosci i zobowiazan, wg
budzetami bankowe, deklaracje |kazdego z tytuléw rozrachunkow z
podatkowe budzetami odrgbnie
(PIT-y, VAT)
229 wg podmiotow, z Listy plac, PK, Zapewnia mozliwos¢ ustalenia
Pozostale ktorymi sg wyciagi bankowe, stanu naleznosci i zobowiazan wg
rozrachunki dokonywane deklaracje ZUS tytulow rozrachunkow oraz
publiczno - rozliczenia (ZUS,FP) podmiotow z ktorymi dokonywane
prawne sq rozliczenia
230 wg beneficjentow PK. wyciagi bankowe Zapewnia identyfikacje
Rozliczenia z beneficjentow
budzetem
srodkow
europejskich
231 Ewidencja Listy plac, PK, Zapewnia ewidencj¢
Rozrachunki z uzupelniona wyciagi bankowe rozrachunkéw z pracownikami z
tytulu indywidualnymi tytulu wyplat wynagrodzen,
wynagrodzen kartotekami umow zlecen i zf$s
wynagrodzen
drukowanymi z
programu placowego
oraz technika r¢gczng
234 wg pracownikow i Whioski o zaliczki, Zapewnia ustalenie stanu
Pozostale tytuléw rozliczen rozliczenie zaliczki, | naleznosci roszezen i zobowiazan
rozrachunki z listy plac, PK, z poszczegOlnymi pracownikami
pracownikami wyciagi bankowe wg tytutdw rozrachunkow
240 Analityka wyciagi bankowe z Zapewnia ustalenie rozrachunkow
Pozostale prowadzona zalacznikami, PK roszczen i rozliczen
rozrachunki komputerowo wg poszczegdlnych tytulow
poszczegblnych
tytulow
310 brak analityki PK Oznacza stan zapasow na koniec
Materialy okresu sprawozdawczego i na
termin inwentaryzacji
400 brak analityki PK Pozwala ustali¢ ewidencj¢ kosztow
Amortyzacja amortyzacji srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1
prawnych umarzanych stopniowo
401 wg tytulow rozliczen | PK, faktury, rachunki
Zuzycie

materialow i




energii

402 wg tytulow rozliczen | PK, faktury, rachunki
Uslugi obce
403 wg tytulow rozliczen PK, faktury, rachunki
Podatki i oplaty
404 wg tytulow rozliczen PK, listy plac,
Wynagrodzenia rachunki, umowy o
dzielo i zlecenie
405 wg tytulow rozliczen PK, listy plac,
Ubezpieczenia rachunki, umowy o
spoleczne i inne dzielo i zlecenie
swiadczenia
409 wg tytutow rozliczen | PK, faktury, rachunki
Pozostale koszty
rodzajowe
490 wg tytulow rozliczen PK Pozwala ustali¢ koszty
Rozliczenie przeznaczone do rozliczenia w
kosztow pozniejszym okresie
640 wg tytulow, rozliczen, Faktury, wyciagi Pozwala ustali¢ wysokos¢ kosztow
Rozliczenia ktore podlegaja bankowe przysztych okresow
mi¢dzyokresowe rozliczeniu w czasie
kosztow
700 wg tytulow Wyciagi bankowe, Pozwala ustali¢ przychody ze
Sprzedaz noty ksiggowe, PK, sprzedazy poszczegdlnych
produktow i koszt faktury rodzajow ushig
ich wytworzenia
740 wg tytulow i rozliczen Wyciagi bankowe, Pozwala ustali¢ przychody z
Dotacje i $rodki noty ksiggowe, PK, dotacji

na inwestycje

faktury

750 wg tytulow Faktury, noty Pozwala ustali¢ ewidencj¢
Przychody ksiggowe, PK, przychodow operacji finansowych
finansowe wyciagi bankowe
751 wg tytulow Faktury, noty Pozwala ustali¢ ewidencjg kosztow
Koszty finansowe ksieggowe, PK, operacji finansowych

wyciagi bankowe
760 wg tytulow Faktury, noty Pozwala ustali¢ wartos¢
Pozostale ksiggowe, PK, przychodow operacyjnych
przychody wyciagi bankowe
operacyjne
761 wg tytulow Faktury, noty Pozwala ustali¢ wartos¢ kosztow
Pozostale koszty ksiggowe, PK, operacyjnych
operacyjne wyciagi bankowe
770 brak analityki Powinna umozliwiaé identyfikacj¢
Zyski zrodel powstania
nadzwyczajne
771 brak analityki Powinna umozliwia¢ identyfikacje
Straty zrodel powstania
nadzwyczajne
800 fundusz PK, faktury Umozliwia ustalenie przyczyn
Fundusz rownowartosci zwigkszen i zmniejszen funduszu




jednostki majatku trwalego oraz

fundusz obrotowy

jednostki
810 wg podzialek Wyciagi bankowe Pozwala ustali¢ rownowartos¢
Dotacje klasyfikacji wydatkowanej dotacji
budzetowe oraz | budzetowe] wydatkow przeznaczonej na inwestycje
srodki z budzetu
na inwestycje
851 Analityka Listy wyplat, Pozwala ustali¢ stan oraz
Zakladowy prowadzona w protokoly, wyciagi wysokos¢ zwigkszen i zmniejszen
Fundusz technice bankowe, raporty funduszu
Swiadczen komputerowej wg kasowe
Socjalnych tytuléw i kierunkow

wykorzystania
860 Analityka PK Zapis pierwotny na kontach
Wynik finansowy prowadzona w analitycznych

technice

komputerowej

pozwalajaca ustali¢

straty i zyski

nadzwyczajne oraz

wynik finansowy
912 Analityka Pk, faktury, rachunki, Pozwala na identyfikacj¢ projektu
Wydatki prowadzona w listy plac, umowy o | Oraz zadania
dotyczace technice dzieto i zlecenie
projektéw komputerowej
PROW
975 Analityka
Wydatki prowadzona w
strukturalne technice

komputerowej wg

kodow klasyfikacji

wydatkow

strukturalnych
970 PK, wyciagi bankowe powinna umozliwia¢ identyfikacj¢
Platnosci ze wydatkéw dotyczacych
srodkow realizowanych
europejskich programow i projektow.
982 PK
Plan wydatkow
srodkéw
europejskich
983 PK Ewidencja powinna
Zaangazowanie umozliwiaé identyfikacj¢
wydatkéw wydatkow budzetowych.
Srodkow
europejskich
roku biezgcego J




984
Zaangazowanie
wydatkow
srodkow
europejskich
przyszlych lat

PK

Ewidencja powinna
umozliwia¢ identyfikacje
wydatkow budzetowych.

4. Wykaz zbioréw danych

tworzacych ksiegi rachunkowe w Gminnym O$rodku Kultury i Promocji w

Cieplowodach
L | NAZWA |STRUKTURA FUNKCJA PRZETWARZANIA &Ugggz‘ﬂz
’ ZBIORU |ZBIORU DANYCH KSIAG '
1 2 3 4 5
1. |Dotyczy ID DOKUMENTU | wewngetrzny identyfikator Jest elementem
naglowka dokumentu dziennika
obrotow
AUTOR kod uzytkownika dokonujacego
zapisu
DATA data i czas ostatniego zapisu
WPROWADZENIA dokumentu
DATA _ data dokumentu
DOKUMENTU zrodlowego
DATA OPERACII data zdarzenia
gospodarczego
DATA data i czas zaksiggowania
KSIEGOWANIA dokumentu
NUMER_DZIENNIKA | nadawany automatycznie
numer dziennika
NUMER_DOKUMEN | numer operacyjny dokumentu
TU nadawany przez operatora
OPIS opis tresci dokumentu
STAN GOTOWOSCI | pole pomocnicze przechowujace
w formie numerycznego kodu wynik
automatycznego badania
poprawnosci dokumentu
NUMER kod wzorca numeracji
DOKUMENTU
DZIENNIKI kod dziennika obrotow,
OBROTOW do ktérych przypisano dokument
ID DOKUMENTU Wewngtrzny identyfikator
Dokumentu
2. Dotyczy POZYCIJA Numer pozycji, pod ktorg zawarte W
pozycji rekordzie informacje (kwota, konto
itd.) wystepuja w dokumencie,
DEKRET Numer kolejny kwoty w pozycji
dokumentu. Okresla kolejnos¢ w
jakiej prezentowane sa rekordy w
ramach jednej pozycji dokumentu
STRONA Pole kodujace strong kona Wn lub
Ma
KONTO Dziewiccioznakowy kod konta
odpowiadajacy polu KONTA
z tabeli planu kont
KWOTA pole kwoty




POZYCJA kod odpowiadajacy podzialce
klasyfikacji budzetowe;j
TRESC opis tresci dekretu

5. Wykaz pozostalych ksiag rachunkowych prowadzonych w jednostce:

Lp. |KSIEGA RACHUNKOWA

FORMA KSIEGI RACHUNKOWEJ

1. |Konta ksiag pomocniczych nicobjete
zbiorem

1.1 | Srodki trwale- drugi stopien analityki

Ksigga inwentarzowa

Wartosci niematerialne i prawne

Ksigga inwentarzowa

[Ty -

3 | Pozostale srodki trwale

Ksig¢ga inwentarzowa

Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci

Tabele umorzen poszczcgolnych oblektow

Ellemﬁfﬂﬂﬂlﬂ‘ “‘I 1 ﬂl""\!i Ii‘ *“6 651 ( QJ'}f"I! / "‘
1.5 |Indywidualne kartoteki wynagrodzen Kartoteki stanowigce wydruki komputs :
pracowniczych programu placowego oraz kartoteki rqczmc

{1 A | Rdaterialy

7»\ v v 1 --.-vn

2. | Zestawienic obrotow i sald kont ksiggi

\ Wydruk komputcrowy z programu FK 2000 w

| siktad=ie nkreélonvm wart 18 nst o

~VAemet
| | | rachunkowosci |
3. Zestawienia sald ksiag pomocniczych Wydruk komputerowy z programu
FK 2000 w ukladzie jak dla zestawienia obrotow 1
| | sald kont ksiggi glownej
ZAKONCZENIE

Zakladowy plan kont oraz zakres ewidencji analitycznej, uwzgledniajacy obowiazek grupowania danych o
dochodach i wydatkach oraz wydatkach i kosztach, takze w przekroju klasyfikacji budzetowej, zostal
opracowany tak, aby prowadzona wedlug niego ewidencja umozliwila sporzadzanie sprawozdan z

~Js .“'_.‘!‘... . NP SR - rz_11_ 3. B o

wykonania budzetu oraz pozostalych sprawozdan finansowych OXFCIION; o prorr , .
kont oraz powyzsza klasyfikacja budzetowa zostala opracowana w oparciu o aktualny stan prawny.

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem sprawuje Glowny ksiggowy.

Zatwierdzam:

D TOR
Edyta Zielonka



