Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 10/2010
Dyrektora Gminnego Oérodka
Kultury i Promocji w Cieplowodach
z dnia 26 maja 2010 roku

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieplowodach

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieptowodach
okresla:

zZrédla powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru;

— charakterystyke obiektu,

— obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

— potencjalne Zrodta powstania pozaru,

— rozmieszczenie podrecznego sprzgtu gasniczego i zasady jego obshugi,
— zasady postgpowania na wypadek pozaru:

a) ostrzeganie i alarmowanie

b) akcja ratowniczo — gasnicza,

¢) ewakuacja 0sob i mienia,

— zasady zaznajamiania pracownikOw z przepisami przeciwpozarowymi.

§2

Podstawe prawng instrukcji stanowig w szczegolnosci:

- Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 1991 nr 81 poz. 351 z pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. 2006 nr 80
poz. 563 z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 nr 75 poz. 690 z
pozn. zm.),

- oraz polskie normy:

» PN -92/N -01256/01 — Znaki bezpieczenistwa. Ochrona przeciwpozarowa,

e PN -92/N - 01256/02 — Znaki bezpieczefistwa. Ewakuacja,

e PN —N-01256 —4:1997 — Znaki bezpieczenstwa. Techniczne $rodki przeciwpozarowe,

e PN —-N - 01256 — 5:1998 — Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakéw bezpieczenistwa na
drogach ewakuacyjnych i drogach przeciwpozarowych

§3

Do zapoznania si¢ z instrukcjq i przestrzegania jej ustalen zobowiazani sa wszyscy pracownicy Gminnego
Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach, bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane
stanowisko, co poswiadczajg wigsnorgcznym podpisem w o§wiadczeniu, ktorego wzér stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej instrukcji.

§4

Postanowienia instrukcji obowigzuja rowniez w stosunku do 0séb fizycznych i prawnych korzystajacych
z ustug i pomieszczen GOKIP oraz wykonujacych jakiekolwiek prace na terenie i na rzecz Gminnego
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Osérodka Kultury i Promocji w Cieplowodach. Przyjecie do wiadomosci i stosowania postanowien
niniejszej instrukcji potwierdzaja oni w o$wiadczeniu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona ma prawo i obowiazek kontrolowaé realizacj¢
w/w ustalen i przestrzegania postanowien instrukcji.

§5

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz
na dwa lata, a takze po kazdych zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktére maja wplyw na warunki
ochrony przeciwpozarowej. Aktualizacji dokonuje si¢ zarzadzeniem dyrektora.

CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

§6

1. Zgodnie zdefinicja zawartg § 3 ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r.

w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, siedziba
Gminnego Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach miesci si¢ w budynku uzytecznosci
publiczne;j.

2.Jest to budynek o powierzchnosci uzytkowej 1330,00 m? i kubaturze 5584,66 m’, zbudowany na
nieruchomosci potozonej w Cieptowodach przy Pl. A.Mickiewicza 2, dziatka o nr ewid. 1166, nr k.w.
55209. Obiekt wolnostojacy, tréjsegmentowy, zaliczany wg standardow okreslonych w powyzszym
Rozporzadzeniu
do kategorii budynkéw niskich (N), wyposazony w instalacje: elektryczng, C.O., wodno —
kanalizacyjna, telefoniczng i odgromowa.

3.Dojazd jest mozliwy od strony Pl. A. Mickiewicza, droga posiada odpowiednio utwardzong
nawierzchnig, umozliwiajacg dojazd o kazdej porze roku.

4.Segment 1 stanowi czgsé zlokalizowana bezposrednio przy Pl. A. Mickiewicza. Jest to budynek
trzykondygnacyjny, podpiwniczony, na fundamentach kamiennych, sciany wewnetrzne i zewngtrzne z
cegly pelnej na zaprawie cementowo — wapiennej, stropy Zelbetonowe, stropodach betonowy kryty
papa, schody zelbetonowe. Segment II stanowi tacznik — na fundamentach kamiennych, sciany z cegly
pelnej na zaprawie cementowo — wapiennej, stropodach betonowy kryty papa. Segment III stanowi sala
widowiskowo — konferencyjna z zapleczem kuchennym i sanitarnym. Jest to budynek
jednokondygnacyjny, na fundamentach kamiennych, Sciany wewngtrzne i zewngtrzne z cegly peinej na
zaprawie cementowo — wapiennej, dach
o konstrukcji drewnianej dwuspadowej kryty blacha.

5. Siedziba GOKiP miesci sie w lokalu znajdujacym si¢ w segmencie I na II pigtrze i obejmujacym cztery
pomieszczenia o funkcji ustugowo — biurowej. Schemat lokalu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej
instrukcji.

6.Z uwagi na przeznaczenie i sposob uzytkowania, zgodnie z § 209.2, § 212.1 i § 214 Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, lokal bedacy siedziba GOKiP zalicza si¢ do kategorii
zagrozenia ludzi: ZL III, klasa odpornosci pozarowej ,,C”.

§7
Wiascicielem dziatki i budynku jest Gmina Cieplowody. Zarzadca budynku jest Urzad Gminy
Cieptowody
z siedziba: ul. Kolejowa 3, 57-211 Cieplowody, tel. 74 81 03 556.



OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ

§8
Kontrole okresowe stanu technicznej sprawnosci obiektu oraz dokumentacj¢ dotyczaca obicktu prowadzi zarzadca,
ktory dokonuje rowniez wszelkich czynnosci zwigzanych z konserwacja, modernizacjg i remontem obiektu
oraz jego ochrong przeciwpozarowa.

§9
W zakresie ochrony przeciwpozarowej zarzadca obicktu zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:
~  przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i technologicznych,
- wyposazenia budynku w sprzgt pozamiczy oraz $rodki gasnicze zgodne z zasadami okreslonymi w przepisach
z tego zakresu, oraz zapewnienia konserwacji i naprawy tego sprz¢tu zgodnie z zasadami i wymaganiami
gwarantujgcymi sprawne 1 niezawodne ich dzialanie.

§10
Gminny Osrodek Kultury i Promocji w Cieplowodach, jako uzytkownik lokalu stanowigcego jego siedzibg,
zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:
- przestrzegania przepisow ochrony przeciwpozarowej obowigzujacych w obickcie,
—  ustalenie przepisow ochrony przeciwpozarowej obowiazujacych w lokalu bedacym siedziba GOKiP,
~  zapewnienia osobom przebywajacym w siedzibie GOKiP bezpieczefistwa i mozliwosci ewakuacji,
- przygotowania siedziby GOKiP do prowadzenia akcji ratowniczej,
- zaznajomienia wszytkich pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi,
- ustalenia procedury postgpowania na wypadek pozaru.

§11
Za stan bezpieczenstwa pozarowego w lokalu stanowigcym siedzib¢ Gminnego Osrodka Kultury i Promocji
w Cieplowodach odpowiada Dyrektor, ktory jest zobowigzany do:
uwzglednienia w ramach dzialalnosci GOKiP problemoéw zwigzanych lub wynikajacych z prawidlowe;j
realizacji zadan ochrony przeciwpozarowej,
—  wystgpowania o zapewnienie niezbgdnych srodkéw finansowych i materialnych na realizacjg zadan ochrony

przeciwpozarowej,

~  zapewnienia bezpieczefistwa osobom pracujacym oraz przebywajacym w siedzibie GOKiP a w szczegoOlnosci
odpowiednich warunkéw ewakuacji na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

- zaznajamiania pracownikéw Osrodka oraz osob fizycznych i prawnych korzystajacych z ushug i pomieszczen
GOKiP, badz wykonujacych jakickolwick prace na terenic i na rzecz GOKiP, z przepisami
przeciwpozarowymi, nadzorowania ich przestrzegania oraz wyciagania konsekwencji w stosunku do osob
winnych nieprzestrzegania tych przepisow,

—  nadzorowania kontroli wewnetrznej w zakresie ochrony przeciwpozarowej i realizacji wnioskow z kontroli
wewngetrznych i zewnetrznych,

- wyposazenia siedziby GOKiP (pomieszczen biurowych i pracowni kot zainteresowan) w podrgczny sprzet
gasniczy.

§12
Kazdy pracownik Gminnego Osrodka Kultury i Promocji zobowiazany jest:
~  zapozna si¢ z przepisami przeciwpozarowymi obowigzujagcymi w GOKIP i ich przestrzegac,
- uczestniczyé w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,



zna¢ numery telefonow alarmowych,

zapoznag si¢ z rozmieszczeniem i dzialaniem urzadzen przeciwpozarowych, podrgcznego sprzgtu pozarniczego
i podrecznych srodkéw gasniczych w siedzibie GOKIiP oraz usytuowaniem drog ewakuacyjnych,

zasiggnaé informacji na temat zagrozen pozarowych na jego stanowisku pracy i w najblizszym otoczeniu,
wykonywa¢é polecenia przelozonych zmierzajace do podniesienia stanu bezpieczenstwa przeciwpozarowego,
dbag, aby osoby przebywajace w siedzibie GOKIiP stosowaly si¢ do obowigzujacych przepisow,

dba¢ o bezpieczenstwo osob korzystajacych z oferty programowe;j i ustug GOKiP, zwlaszcza jezeli pozostaja
pod jego opieka,

utrzymywaé swoje stanowisko pracy w stanie gwarantujacym pelne bezpieczenstwo pozarowe w toku
wykonywania czynnosci shizbowych jak i po ich zakonczeniu,

niezwlocznie powiadamia¢ Dyrektora o odstgpstwach w zabezpieczeniu przeciwpozarowym i zglaszaé
wszelkie usterki urzadzen elektrycznych,

w razie pozaru niezwlocznie alarmowac o zagrozeniu,

uczestniczy¢ w akcjach ratowniczo — gasniczych, podporzadkowujac si¢ kierujgcemu akcjg.

§13

W lokalu stanowiacym siedzib¢ Gminnego Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach zabronione jest
wykonywanie czynnosci, ktére mogg spowodowaé pozar, ulatwia¢ jego rozprzestrzenianie si¢ oraz utrudnial

prowadzenie akcji ratowniczo — gasniczej. W szczegolnosci zabronione jest:

uzywanie otwartego ognia,

palenie tytoniu poza miejscami do tego wyznaczonymi i wyrzucanie niedopatkéw do koszéw na odpadki,
uzywanie przeno$nych urzadzen do gotowania i ogrzewania bez zgody Dyrektora,

skladowanie w poblizu urzadzen elektrycznych, grzejnikow centralnego ogrzewania czy innych zrédel ognia
jakichkolwiek przedmiotow i materialow latwopalnych,

wymiana bezpiecznikéw i naprawa urzadzen elektrycznych przez osoby nieupowaznione,

przecigzanie sieci elektrycznej przez podlaczanie nadmiernej ilosci odbiornikéw energii do jednego obwodu
elektrycznego,

stosowanie na oslony punktow swietlnych materialow palnych,

zastawianie drzwi wejsciowych i korytarzy meblami i innymi przedmiotami,

skladowanie materialéw palnych na drogach komunikacji ogélnej sluzacych ewakuacji,

ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajacych ewakuacje,

zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe otwarcie,

zastawianie sprz¢tu przeciwpozarowego i uzywanie go do celow nie zwigzanych z gaszeniem pozaru.

POTENCJALNE ZRODLA POWSTAWANIA POZARU

§14

Zrodlami powstania pozaru w pomieszczeniach GOKiP w Cieplowodach moga by¢:

1.

Nieostroznos¢ osob:
palenic tytoniu poza miejscami do tego wyznaczonymi, wrzucanie niedopatkow, zapalek lub papierosow
do kosza na $mieci lub rzucanie ich w poblizu materialéw palnych lub bezposrednio na te materialy,
pozostawienie bez dozoru wiaczonych przenosnych grzejnikow elektrycznych i innych urzadzen na podstawie
palnej nie odizolowanej lub niedostatecznie odizolowanej od podloza palnego,
uzywanie — niezgodnie z przepisami przeciwpozarowymi — materialow niebezpiecznych pozarowo,
korzystanie z uszkodzonych instalacji i urzadzen elektrycznych,



przeciazania sieci elektrycznej poprzez wlaczanie zbyt duzej ilosci odbiornikow energii do jednego obwodu
elektrycznego,

stosowanie na oslony punktéw $wietlnych materialow latwopalnych,

przechowywanie i gromadzenie materialow palnych w odleglosci mniejszej niz 0,5 m. od urzadzen 1 instalacji,
ktorych powierzchnie moga nagrzac si¢ powyzej 100°C,

stosowanie otwartego ognia w miejscach z materialami palnymi,

wykonywanie prac remontowych w pomieszczeniach przy uzyciu palnikow spawalniczych bez nalezytego
zabezpieczenia,

pozostawianic nie wylaczonego doplywu pradu elektrycznego do odbiornikéw po zakonczeniu pracy,
dokonywanie przerobek i remontéw urzadzen oraz instalacji elektrycznej oraz naprawianie uszkodzonych
bezpiecznikow elektrycznych przez osoby nie posiadajace wymaganych kwalifikacji zawodowych.

2. Wady i braki w instalacji i urzadzeniach elektroenergetycznych:
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niewlasciwa 1 nieterminowa konserwacja instalacji i urzadzen,
stosowanie prowizorycznych instalacji,

przeciazenia instalacji i urzadzen,

zwarcia, grzanie si¢ stykow 1 zlaczy.

. Wyladowanie atmosferyczne:

uszkodzenie instalacji piorunochronne;j,
zbyt duzy opor uziemien lub zle wykonanie uziemien.

. Samozapalenia:

aktywacja tlenu przez substancje palne,
utlenianie.

. Elektrycznos¢ statyczna

6. Wady urzadzen mechanicznych
7. Podpalenia umysine i nieumysine.

§15

Potencjalne przyczyny latwego i szybkiego rozprzestrzeniania si¢ pozaru:

[

brak urzadzen shuzacych do wykrywania pozaru,

poézne wykrycie powstania pozaru,

opoznione alarmowanie w przypadku powstania pozaru,

ukryte i niewidoczne miejsca powstania pozaru,

brak porzadku i czystosci,

wyposazenie pomieszczen i drog komunikacyjnych w palne elementy wystroju, pokrycia podlog i Scian,
nickorzystne wzajemne uklady pomieszczen,

nieumiejetnos¢ gaszenia pozaru lub przeciwdzialania miejscowemu zagrozeniu w poczatkowym jego stadium,
brak lub niesprawnos$¢ podrgcznego sprzgtu gasniczego,

brak lub zle zabezpieczenie punktow czerpania wody dla potrzeb przeciwpozarowych.

ROZMIESZCZENIE I ZASADY UZYCIA PODRECZNEGO SPRZETU GASNICZEGO

§16

. Podrgczny sprzgt gasniczy przeznaczony jest do gaszemia pozaru w poczatkowej fazie rozwoju
przez uzytkownikow lokalu stanowigcego siedzib¢ GOKIP.



2. Podrgczny sprzet gasniczy w siedzibie GOKiP stanowia gasnice proszkowe grupy ABC, przeznaczone do
gaszenia pozaréow materialow stalych, cieczy i gazow palnych oraz urzadzen elektrycznych pod napigciem,
posiadajace aktualne $wiadectwo dopuszczenia do stosowania w ochronie przeciwpozarowej, konserwowane
przez uprawnionego konserwatora nie rzadziej niz raz w roku lub zgodnie z zaleceniami producenta.

3. Do gaszenia pozaru moze byé rowniez uzyta instalacja hydrantowa wewngtrzna. Osprzet shuzacy do gaszenia,
tj. zawor hydrantowy oraz waz zakonczony pradownica znajduje si¢ w szafce hydrantowej na parterze
przy wejsciu do budynku.

4. Zasady uzycia podrecznego sprzetu gasniczego okresla zalacznik nri do niniejszej instrukcji.

§17
Przy rozmieszczaniu oraz ustalaniu rodzaju podrgcznego sprzgtu gasniczego nalezy stosowaé nastgpujace zasady:
- sprzgt powinien by¢ umieszczony przy wyjsciu na zewngtrz pomieszczen, w migjscach latwo dostgpnych
i widocznych, nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dzialanie zrodel ciepla,
- oznakowanie migjsc usytuowania sprz¢tu powinno by¢ zgodne z PN-92/N-01256/01 (zalgcznik nr §)
- do sprzgtu powinien by¢ zapewniony dostgp o szerokosci co najmniej 1 m.

§18
Sposob uzycia gasnicy proszkowe;j:
- wyciggna¢ zawleczke,
- nacisng¢ dZwigni¢ zaworu,
- skierowaé strumien $rodka gasniczego do ogniska pozaru.

§19
Uruchamianie hydrantu wewngtrznego:

otworzy¢ szafk¢ hydrantowa,

- rozwing¢ waz tloczny,

otworzy¢ zawoér hydrantu,

skierowaé strumien wody do ogniska pozaru.

ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
1. OSTRZEGANIE I ALARMOWANIE

§20
Kazdy pracownik, ktory zauwazyl oznaki pozaru, powinien niezwlocznie zawiadomic:
— osoby znajdujgce si¢ w strefie zagrozenia,
— Panstwowa Straz Pozarng — tel. 998 lub 112,
— zarzadce obiektu — tel. 74 81 03 556.,
— Dyrektora — tel. 509 791 690.

§21
Do srodkéw lgcznosci alarmowej nalezg:
~  $rodki porozumiewania wewngtrznego: aparaty telefoniczne stacjonarne, glos,
- érodki alarmowe lacznosci zewnetrznej: telefonia ogdlna stacjonarna lub komorkowa.



§ 22
1. Alarmujac Straz Pozarng nalezy podac:
— dokladny adres, nazwe obiektu, migjsce pozaru,
- co sig pali,
— czy istnieje zagrozenie dla ludzi,
— numer telefonu oraz nazwisko zglaszajacego.
2. Sluchawke nalezy odlozyé dopiero po otrzymaniu potwierdzenia, ze Straz Pozarna przyjela zgloszenie
i odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie zgloszenia powstania pozaru.

2. AKCJA RATOWNICZO-GASNICZA

§23

1. Réwnoczesnie z zalarmowaniem Strazy Pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo — gasniczej przy pomocy
podrecznego sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w poblizu, jezeli pozar nie przybral duzych rozmiarow.

2. Gaszenie powstalego pozaru mozna podejmowaé tylko w poczatkowe;j fazie przy malym zadymieniu. Dzialania
prowadzone po zadymieniu przestrzeni objetej pozarem staja si¢ niebezpieczne dla osob nieposiadajacych
odpowiedniego zabezpieczenia drog oddechowych, ubran ochronnych i zawodowego przygotowania.

3. Do czasu przybycia jednostek Strazy Pozarnej kierownictwo akcji obejmuje Dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona. W przypadku nicobecnosci Dyrektora na migjscu zdarzenia kierowanie akcjag moze objac
samorzutnie osoba najbardziej energiczna i opanowana.

§24

Kazda osoba przystepujaca do akeji ratowniczo — gasniczej powinna pamigtac, ze:

- w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowa¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w zagrozonej pozarem strefie,

- nalezy wylaczy¢ doplyw pradu elektrycznego do pomieszczen i urzadzen objetych lub zagrozonych pozarem,

- nalezy usunaé z micjsc zagrozonych ogniem wszystkie materialy palne, butle z gazami, naczynia z plynami
latwopalnymi, cenne urzadzenia i wazne dokumenty,

- nie wolno stosowa¢ wody, gasnic pianowych i plynowych z oznaczeniami AB do gaszenia urzadzen
elektrycznych bedacych pod napigciem,

- zabrania si¢ otwierania bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych powstal pozar, poniewaz doplyw
powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

- osoby, ktore w czasie akcji ratowniczej odmawiaja wykonania zarzadzen kierujacego akcja, podlegaja karze
pozbawienia wolnosci do 2 lat,

- kobiety w ciazy nie moga bra¢ czynnego i bezposredniego udzialu w akcji ratowniczo — gasniczej, realizuja
tylko zadania ustawy w zakresie alarmowania,

- szybkie i prawidlowe uzycie podrecznego sprzgtu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.

§25

1. Po przybyciu Strazy Pozarnej przejmuje ona odpowiedzialnos¢ za podejmowane decyzje a polecenia dowodey
jednostki musza by¢ bezwzglednie realizowane.

2. Osoba kierujaca akcjg ratowniczo — gasnicza, w momencie przybycia strazy pozarnej ma obowigzek zda¢
dowodcy jednostki realacje z dotychczasowych dziatan i podporzadkowa¢ si¢ jego poleceniom.

3. Dowddcy jednostki Strazy Pozarnej przybylej na miejsce zdarzenia nalezy udzieli¢ informacji dotyczacej:

a) zrodla pozaru,

b) lokalizacji gléwnego wylacznika pradu i wylacznikéw instalacji gazowej,

¢) punktow czerpania wody,



d) drog dojscia,
¢) migjsc szczegodlnie niebezpiecznych pozarowo.

§26
Po zakonczeniu akeji ratowniczo — gasniczej Dyrektor (lub osoba przez niego wyznaczona) jest odpowiedzialny
za zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu zapobiezenia powstania
pozaru wtornego.

3. EWAKUACJA OSOB I MIENIA

§ 27
Jesli sytuacja moze spowodowaé nicbezpieczenstwo zagrazajace zdrowiu lub zyciu ludzi, osoba kierujaca akcja
winna zarzadzi¢ ich ewakuacj¢. Ewakuacja jest oglaszana wszelkimi dostgpnymi metodami i srodkami
technicznymi i powinna przebiegac¢ w ciszy i1 spokoju.

§ 28
Przed ogloszeniem alarmu i rozpoczgciem ewakuacji nalezy ustali¢:
1)zrédla zagrozenia, lokalizacj¢ pozaru, kierunek rozprzestrzeniania si¢ ognia, dyméw i gazéw toksycznych
bedacych produktami spalania,
2) ilo$¢ 0sob bezposrednio zagrozonych, przewidzianych do ewakuacji w pierwszej kolejnosci,
3) stan fizyczny i psychiczny osob przewidzianych do natychmiastowej ewakuacji,
4)ilos¢ osob zagrozonych posrednio, przewidzianych do ewakuacji w pozniejszym terminie,
5) drogi 1 kierunki ewakuacji.

§29
Haslem do rozpoczecia ewakuacji bedzie okrzyk: UWAGA!! POZAR!! EWAKUACJA!

§ 30

1. Po uslyszeniu ostrzezenia o pozarze lub zarzadzenia o ewakuacji nalezy przekazaé ostrzezenie osobom
znajdujacym si¢ w poblizu, zamkna¢ okna, wyjs¢ z pomieszczenia na droge ewakuacyjng i podporzadkowac sig
poleceniom kierujacego akcja.

2. Za organizacj¢ ewakuacji odpowiada osoba podejmujaca decyzj¢ o jej prowadzeniu.

3. Do czynnosci z tym zwigzanych ma ona prawo i obowigzek uzy¢ wszelkich dostgpnych sit 1 srodkow.

4. Za bezpieczenstwo osob fizycznych podczas imprez organizowanych w siedzibie Osrodka i ich ewakuacj¢
na wypadek pozaru odpowiada Dyrektor a w sytuacji jego nicobecnosci — osoba koordynujaca imprezg.
W przypadku gdy akcja ratowniczo — gasnicza kieruje inna osoba, nalezy bezwzglednie podporzadkowac sig jej
poleceniom.

5.Za bezpieczenstwo dzieci i mlodziezy podczas zajg¢ warsztatowych i ich ewakuacj¢ na wypadek pozaru
odpowiada instruktor. W przypadku gdy akcja ratowniczo — gasniczg kieruje inna osoba, instruktor ma
obowigzek bezwzglednie podporzadkowac sig jej poleceniom.

§ 31
Ewakuacj¢ 0sob nalezy rozpoczac z tych pomieszczen i stref pozarowych, ktore:
- s3 bezposrednio obj¢te pozarem lub innym miejscowym zagrozeniem,
- mog3 by¢ odcigte przez ogien,
~  wktorych istnieje mozliwo$¢ rozprzestrzeniania si¢ ognia, dymow pozarowych i substancji toksycznych.



§ 32
Przy prowadzeniu ewakuacji nalezy kierowa¢ si¢ nastgpujagcymi zasadami:

- nalezy udzielié¢ niezbednej pomocy osobom, ktore nie s3 w stanie samodzielnie opusci€ strefy zagrozenia,

- podczas prowadzenia ewakuacji, w celu uniknigcia paniki i chaosu organizacyjnego, nalezy zachowa¢ spokdj,
stara¢ si¢ nie okazywac podniecenia i zdenerwowania,

- w ramach dostepnych $rodkéw nalezy zapewni¢ lacznos¢ wzajemna osob uczestniczacych w akcji
ewakuacyjnej a po przybyciu jednostek ratowniczo — gasniczych z kierujagcym akcjg — dowddea,

- ewakuowane osoby nalezy skupi¢ w miejscach bezpiecznych (np. sasiednie obiekty) i tam potrzebujgcym
udzieli¢ odpowiedniej pomocy, jesli zachodzi tka koniecznosc,

- o przypadku odcigcia drég ewakuacji dla pojedynczych osob lub grup nalezy niezwlocznie wszystkimi
dostgpnymi srodkami, bezposrednio lub przy pomocy osob znajdujacych si¢ na zewnatrz — powiadomié
kierownika akcji ratowniczej, ktory powinien zorganizowa¢ ratowanic tych oséb, wykorzystujgc posiadane
srodki ratownicze,

- osoby odcigte od drog wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu
najbardziej oddalonym od zrédla zagrozenia i w miarg posiadanych srodkéw i istniejgcych warunkow
ewakuowaé na zewnatrz przy pomocy sprzetu ratowniczego badz oczekiwaé na przybycie jednostek strazy
pozarnej lub innej pomocy z zewnatrz,

- po zakonczeniu ewakuacji osob pracownicy GOKiP wymienieni w § 21 pkt 4 i 5 zobowigzani s3
do sprawdzenia, czy wszystkic osoby pozostajace pod ich opicka opucily siedzibg GOKiP. W razie
podejrzenia, ze kto$ zostal w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast zglosi¢ ten fakt kierujgcemu ewakuacja
badz jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji,

- ewakuacji mienia dokonuje si¢ wowczas, gdy ruchomosci sg zagrozone bezposrednio i nie mozna ich ochroni¢
przed zniszczeniem a takze gdy utrudniajg one dostgp do ogniska pozaru lub umozliwiajg rozszerzenie sig
pozaru,

- w pierwszej kolejnosci ewakuowaé nalezy wazniejsza dokumentacj¢ oraz cenne urzadzenia,

- rezygnowaé nalezy z ewakuacji przedmiotéw bardzo cigzkich lub o duzych gabarytach, ktére moglyby
uniemozliwiaé przej$cie przez drogi ewakuacyjne,

- ewakuowane mienie powinno by¢ nalezycie strzezone przez pracownikow przed kradziezg i zniszczeniem,

- ewakuacja winna odbywa¢ si¢ wylgcznie drogami wyznaczonymi przez osobg kierujaca akcja — najkrotsza
mozliwa do przebycia drogg do wyjscia na zewnatrz, zgodnie z kierunkami okrelonymi przez znaki
ewakuacyjne,

- w przypadku przybycia jednostek Strazy Pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujgcy przebiegiem akcji
zobowigzany jest do zlozenia krotkiej informacji o przebiegu akcji a nastgpnie podporzadkowania sig
poleceniom dowodcy przybylej jednostki.

§33

Przebywajac lub wchodzac do pomieszczen zadymionych podczas ewakuacji ludzi i mienia nalezy pamigtac

o niebezpieczenstwie, jakie niosg gazy pozarowe oraz dym i nalezy postgpowac wedlug nizej podanych zasad:

- drzwi do pomieszczen nalezy uchylaé stopniowo bedac przy tym w pozycji pochylonej a nawet pelzajace),

- glowe nalezy zabezpieczy¢ przez nalozenie helmu lub owinigcie najlepiej wilgotnym recznikiem lub innym
materialem,

- nalezy mie¢ przy sobie koc ga$niczy lub inny podobny materiat dla ochrony osobistej lub ewentualnej ochrony
osoby ewakuowangej,

- wskazanie jest dokonywane penetracji zadymionych pomieszczen w dwie osoby, z ktorych jedna zabezpiecza
druga,



przy duzym zadymieniu po drogach komunikacji ogoélnej nalezy poruszaé¢ si¢ w pozycji jak najbardziej
przyziemnej, gdyz w dolnej strefie pomieszczen panuje najmniejsze zadymienie 1 st¢zenie gazow pozarowych
oraz stosunkowo niska temperatura,

w celu zachowania orientacji nalezy porusza¢ si¢ przy scianach, barierkach itp. elementach budowlanych,
chcac ograniczy¢ przedostawanie si¢ draznigcego dymu do drog oddechowych stosowaé nalezy prowizoryczne
zabezpieczenie (np. w postaci zmoczonej chusteczki przylozonej do ust i nosa),

czas przebywania w strefie zadymienia nalezy ograniczy¢ do minimum.

§34

W stosunku do osoby na ktorej zapalila si¢ odziez, postgpowaé nalezy wedlug nastepujacych zasad:

wezwaniem ustnym lub sila zmusi¢ poszkodowanego do upadku a nastgpnic spowodowaé, by tarzal si¢
po ziemi lub nakry¢ go kocem gasniczym, ewentualnie jakgkolwiek tkaning i sthumi¢ plomienie,

udzieli¢ pierwszej pomocy przewidzianej dla oparzonych a nastgpnic zapewni¢ szybkie udzielenie pomocy
lekarskie;j.

ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI
§35

. Zaznajamianie pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi nalezy realizowaé w formie szkolen, ktorych
celem jest w szczegolnosci przekazanie pracownikom wiedzy w zakresie:
przepiséw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej,
zagrozen pozarowym wyst¢pujacym w budynkach lub pomieszczeniach,
przyczyn powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow,
zadan i obowigzkoéw pracownikow w zakresie zapobiegania pozarom,
zadan 1 obowigzkow pracownikow w wypadku powstania pozaru,
warunkéw prowadzenia ewakuacji osob 1 mienia,
zasad uzycia podrgcznego sprzetu gasniczego i urzagdzen przeciwpozarowych.
. Program szkolenia zawiera zalacznik nr 7 do niniejszej instrukcji.
. Szkoleniem nalezy obja¢ wszystkich pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury i Promocjji w Cieplowodach.

§ 36
. Przeprowadzenie szkolenia powinno by¢ udokumentowane.
. Dokumentacj¢ stanowi oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ problematykg z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.
. Oswiadczenie zostaje wigczone do akt osobowych pracownika.

PRZEPISY KONCOWE

§ 37
. Z instrukeji bezpieczenstwa pozarowego nalezy sporzadzi¢ wyciag ustalen obejmujgcy nastgpujgce zgadnienia:
zasady postgpowania pracowniéw w przypadku powstania pozaru do czasu przybycia jednostek Strazy Pozamej,
zasady postgpowania w przypadku powstania pozaru dla osob korzystajacych z lokalu bedacego siedziba
GOKiP,

10



- zasady znakowania technicznych s$rodkéw przeciwpozarowych, podrecznego sprzetu gasniczego i drog
ewakuacyjnych,

- wykaz telefonoéw alarmowych.

2. Wyciag w formie ,instrukcji postgpowania na wypadek pozaru” umieszcza si¢ w miejscach dobrze widocznych,
umozliwiajgcych swobodny dostep i zapoznanie si¢ wszystkim osobom przebywajacym w siedzibie GOKiP.

Zalaczniki:

1.
2,

NS e W

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z przepisami z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.
Oswiadczenie osoby nie bedacej pracownikiem GOKiP o przyjeciu do wiadomosci i stosowania
postanowien instrukcji ochrony pozarowe;.

Karta aktualizacji instrukcji.

Schemat lokalu stanowigcego siedzibe¢ GOKIiP.

Zasady uzycia podrgcznego sprzgtu gasniczego.

Ochrona pozarowa — znaki: ewakuacja, podrgczny sprzet gasniczy .

Program szkolenia z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

Zatwierdzam:
REKTOR

Edyta Zielonka

Cieplowody, dnia 26 maja 2010 r.
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