Gminny Osrodek Kultury i Fiuiiu,

w Cieptowodach Zalacznik
Pl. A. Mickiewicza 2,57-211 Cieptowody do Zarzadzenia Nr 2/2017
I —— Dyrektora Gminnego O$rodka
2 a4
tel. 74 8 103 o ) Kultury i Promocji w Cieplowodach
NIP 887-179-05-35 z dnia 20 marca 2017 roku

REGULAMIN ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN FINANSOWYCH

I DOKONYWANIA WYDATKOW ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 €
W GMINNYM OSRODKU KULTURY I PROMOCJI W CIEPLOWODACH

W celu racjonalizacji wydatkéw ze s$rodkéw publicznych zwiazanych z realizacja dostaw, ustug oraz robét
budowlanych, wprowadzam nizej wymienione zasady zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania
wydatkéw w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieptowodach.

§1
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

— cenie — nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach
(Dz. U. 22013 r. poz. 385, z p6ézn zm.);

— dostawach — nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczegdlnoéci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

— robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy prawo zaméwien publicznych,
lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

— Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach
publicznych,

— ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy,

— ustawie pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. 2004 Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.),

— wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg¢ prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zaméwienia publicznego, ztozyla oferte, lub
zawarfa umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

— zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gminny O$rodek Kultury i Promocji w Cieptowodach,

— zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a
wykonawca, ktérych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2
I. Podstawg do dokonywania wydatkéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane stanowi plan finansowy
Gminnego Osrodka Kultury i Promocji w Cieplowodach na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalenia
wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw.
2. Wydatkéw ujetych w planie finansowym dokonuje sie z zachowaniem zasad:
a) celowosci; co oznacza, ze wydatek w danym czasie jest niezbedny,
b) gospodarnosci; co oznacza, ze wydatek zostat dokonany w sposob oszczedny, racjonalny i z zapewnieniem
uzyskania najlepszych efektéw w stosunku do poniesionych naktadéw:
¢) legalnosci; co oznacza, ze dokonanie wydatku nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
d) wyboru najkorzystniejszej oferty; co oznacza wybor oferty:

—ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zaméwienia w szczegdlnosci w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub
naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisaé w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra
najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

—z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych udzielane sa
na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i
dokumentoéw okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien.



- W przypadku wydatkéw dotyczacych zaméwien tozsamych przedmiotowo (dostawy, ustugi, roboty budowlane
tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu) i czasowo (mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym
samym czasie), gdy istnieje mozliwos¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce nalezy udzieli¢
zamoOwienia w ramach jednego postgpowania.

. Kazdy wydatek podlega kontroli wstepnej i winien by¢ poprzedzony sprawdzeniem przez Gléwnego
Ksiggowego GOKiP, czy jego wysoko$é nie przekracza zaplanowanych na dane zadanie srodkéw finansowych.
- Do zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji
w Cieplowodach upowazniony jest Dyrektor. Inni pracownicy GOKiP moga dokonywa¢ wydatkéw jedynie
na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Dyrektora, ktérego wzor stanowi zalacznik nr |
do niniejszego Regulaminu.

§3

- Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza w danym roku budzetowym réwnowarto$¢ kwoty
30 000 € netto, dokonywane s z zachowaniem przepisow ustawy pzp.

. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym réwnowartoéci kwoty
30 000 € netto, dokonywane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z pominigciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie pzp.

- Procedury dokonywania wydatkow okreslonych w §3 pkt 2 uregulowano w nastgpujacym ukladzie:

a) wydatki nie przekraczajace kwoty 1000 z} netto,

b) wydatki o wartosci od 1000 zt netto do 5000 zt netto,

. wydatki przekraczajace kwote 5000 zI netto i jednoczesnie nie przekraczajace rownowartos¢ kwoty
30 000 € netto.

. W celu ustalenia procedury dokonania wydatku nalezy z nalezyta starannoscia ustali¢ warto$¢ szacunkowa
przedmiotu zaméwienia. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie analizy wydatkow
poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdéwienia
(z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
GUS), analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zaméwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, lub oferty
wykonawcow dostaw lub ustug prezentowane na ich stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp.

§4

. Wydatki dotyczace zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych nie przekraczajace kwoty 1000 zt netto,
dokonywane s3 na podstawie procedury rozeznania cenowego w formie sondazu ustnego, telefonicznego,
elektronicznego lub pisemnego. Procedurg rozeznania cenowego prowadzi Dyrektor jednostki lub pracownik
przez niego wyznaczony.

. Nie jest wymagane kazdorazowe udokumentowanie rozeznania w formie pisemne;.

§5

. Wydatki dotyczace zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych o wartosci od 1000 zt do 5000 zt netto
dokonywane s3 na podstawie procedury sondazu rynku w formie ustnej, telefonicznej, droga elektroniczna,
pisemnie lub faksem. Procedur¢ sondazu rynku prowadzi Dyrektor jednostki lub pracownik przez niego
wyznaczony.

. Dokumentacj¢ sondazu rynku stanowi protokél, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu. Do protokotu nalezy zataczy¢ wszelkie dokumenty potwierdzajace fakt uzyskania informacji, np.
pisemne oferty cenowe, wydruki korespondencji prowadzonej z dana firma droga elektroniczna itp., jezeli
zamawiajacy takie dokumenty otrzymat.

6
. Wydatki o wartosci powyzej 5000 zt netto dokongwane sq na podstawie procedury zapytania ofertowego
kierowanego do co najmniej dwoch wykonawcow w formie telefonicznej, droga elektroniczna, pisemnie lub
faksem. Procedurg zapytania ofertowego prowadzi Dyrektor jednostki lub pracownik przez niego wyznaczony.
. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) termin realizacji zaméwienia,
¢) warunki dopuszczajace oferentow,
d) wymagania dotyczace przygotowania oferty,
e) termin i miejsce sktadania ofert,
f) kryteria oceny ztozonych ofert,
g) sposob ogloszenia wynikow.
Wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



3. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ poprzez wskazanie znakow towarowych,
patentéw, pochodzenia lub w sposob, ktéry moéglby utrudniaé uczciwa konkurencje, chyba ze jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia i zamawiajacy nie moze go opisa¢ za pomoca dostatecznie
dokfadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy .,lub rébwnowazny”.

4. Nie kieruje si¢ zapytan ofertowych i nie wysyta zaproszen do podmiotow, ktore uprzednio wykonaty na rzecz
zamawiajacego zamowienie z nienalezyta starannoscia, a w szczegolnosci:

a) nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie;

b) dostarczyly towary o niewlasciwej jakosci lub nieodpowiadajace warunkom umownym;

¢) nie wywiazaly si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

d) wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$é poniesienia
przez zamawiajacego dodatkowych naktadéw lub prac.

5. O udzielenie zamowienia moze ubiegaé si¢ wykonawca, ktory:

a) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, jezeli przepisy
szczegolne nakfadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

¢) posiada niezbedna wiedzg i doswiadczenie zapewniajace wykonanie zamowienia;

d) oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia
pisemne zobowiazanie podmiotéw uzyczajacych zasobow do udostgpnienia zasobow;

e) nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

6. Zamawiajacy moze zweryfikowa¢ spetnienie warunkow opisanych w §6 pkt 5 w oparciu o o$wiadczenie
wykonawcey lub zazada¢ dofaczenia do oferty stosownych dokumentéw.

7. Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce, w odniesieniu do ktérego zachodzi co najmniej jedna z
przestanek okreslonych w art. 24 ustawy pzp, a w szczegolnosci:

a) w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania nie wykonat zaméwienia publicznego, lub wykonat
je nienalezycie;

b) zostalo wobec tego wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata ogloszona jego
upadios¢é, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego;

c) zalega z placeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkoéw, gdy uzyskal on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
pfatnosci lub wstrzymania w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu;

d) nie zlozyt wymaganych dokumentéw, o$wiadczen lub nie spelit innych wymagan okreslonych w
warunkach zaméwienia lub innym dokumencie, w ktorym okreslono warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia;

e) wykonywal bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub
postugiwat si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci chyba,
ze udzial tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

f) zlozyl nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

8. Zamawiajacy powiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli nie spelnia ona przynajmniej jednej z nastepujacych przestanek:
a) jest niezgodna z warunkami zaméwienia lub innym dokumentem, w ktérym opisano przedmiot zaméwienia i

opisano warunki udziatu w postgpowaniu;

b) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

¢) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

d) zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z postgpowania;

e) zawiera istotny btad w obliczeniu ceny;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

10.Dokonujac oceny ofert, zamawiajacy moze zada¢ od wykonaweéw wyjasnien dotyczacych tresci skfadanych
ofert.

11.Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w warunkach
zamoéwienia. Kryteria (i opisy ich stosowania) musza by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, oraz
muszg odnosi¢ si¢ do danego przedmiotu zaméwienia (by¢ z nim zwiazane). Kryteriami oceny ofert moga by¢
w szczegOlnosci: cena, jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, koszty eksploatacji, wtasciwosci
estetyczne, serwis oraz termin wykonania zamowienia.



12.Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz kilka ofert przedstawia ten sam bilans
ceny i innych kryteriéw, zamawiajacy wybiera spo$réd nich oferte z nizsza cena.

13.Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz
oferty kilku wykonawcow zawieraja taka sama cene, zamawiajacy wzywa tych wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych. W przypadku gdy oferty dodatkowe zawieraja takie same ceny zamawiajacy ponownie wzywa
wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych albo uniewaznia postepowanie. Cena ofert dodatkowych nie moze
by¢ wyzsza niz zaoferowana w ztozonych ofertach.

14.Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy zawiadamia jednoczesnie wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajac nazwe (firmg) lub imie inazwisko, siedzib¢ oraz adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac nazwe (firme) lub imi¢ i nazwisko, siedzibe oraz
adres wykonawcy, ktorego oferte odrzucono oraz uzasadnienie tego odrzucenia;

¢) wykonawcach wykluczonych z postepowania, podajac nazwe (firme) lub imi¢ i nazwisko, siedzibe oraz
adres wykonawcy, ktérego wykluczono oraz uzasadnienie tego wykluczenia;

d) terminie, w ktorym zostanie zawarta umowa.

15.W przypadku, gdy z przyczyn obiektywnych nie jest mozliwe uzyskanie co najmniej dwoch ofert (wplyneta
tylko jedna oferta, lub oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodno$¢ z opisem przedmiotu
zamOwienia, lub wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, zamawiajacy udziela zamoOwienia
wykonawcy, od ktorego uzyskat oferte.

16.Dokumentacj¢ procedury zapytania ofertowego stanowi protokot, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu. Do protokotu nalezy zalaczy¢ oferty stanowiace odpowiedz na zapytanie.

17.Zamawiajacy moze uniewazni¢ procedur¢ zapytania ofertowego w kazdym przypadku, w ktorym jest to
powodowane interesem zamawiajacego, bez podawania szczegblowego uzasadnienia. W szczegolnosci
zamawiajacy uniewaznia procedure w przypadku gdy nastapita co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni;

3) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktora zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamoOwienia

4) zaistniala sytuacja opisana w § 6 pkt 13;

§7
Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie wydatku sa faktury VAT, rachunki lub umowy.

§8

1. Umowg w sprawie zaméwien publicznych, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 30 000 € zawiera si¢ w sytuacjach, gdy wymaga tego interes zamawiajacego.

2. Umowa jest zawierana w formie pisemnej w dwdch oryginalnych egzemplarzach — jeden dla wykonawcy, drugi

dla zamawiajacego.

Projekt umowy sporzadza dyrektor jednostki lub pracownik przez niego wyznaczony.

4. W umowie umieszcza si¢ postanowienia zabezpieczajace interesy zamawiajacego, a w szczegdlnosci

postanowienia dotyczace:

— precyzyjnego okreslenia przedmiotu umowy i terminu wykonania i warunkéw odbioru,

— kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego w przypadku niewykonania
zobowigzania umownego przez wykonawce,

— uprawnien i obowiazkow z tytutu gwarancji i rekojmi.

Umowg w imieniu zamawiajacego podpisuje Dyrektor.

6. Umowa wymaga akceptacji Gtéwnego Ksiegowego GOKIiP w formie parafki na kazdej stronie. Akceptacja
oznacza brak uwag co do warunkéw finansowych zawartych w umowie oraz gwarancje zabezpieczenia srodkéw
na realizacj¢ umowy w planie finansowym.

7. Wszelkie umowy dotyczace wydatkéw publicznych po ich podpisaniu sa rejestrowane w rejestrze zawierajacym
rok zawarcia umowy, nr kolejny w roku, datg, okreslenie wykonawcy (nazwisko lub nazwe firmy) oraz
przedmiot umowy.

W

w

§9
Przepiséw Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1. Zamowien ktorych przedmiotem sa dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej okreslone w art. 4d. 1.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pézn. zm.4).
2. Zaméwien dotyczacych:
— ushug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,



— dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga byé $wiadczone przez jednego konkretnego
wykonawcg (z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw oraz przypadku udzielania zaméwienia w zakresie
dziatalno$ci tworczej lub artystycznej),

— ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej nie
mogt przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia,

— gdy mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach, w zwiazku z
likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub upadfosciowym,

— dostaw wody za pomoca sieci wodociagowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej,

— dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

— dostaw gazu z sieci gazowej,

— dostaw ciepta z sieci cieptownicze;j,

— powszechnych ushug pocztowych.

3. Zaméwien, na ktére zamawiajacy posiada juz zawarte umowy stale (np. medialne, wynajmu, itp.) albo uméw
zawartych zgodnie z ustawa Prawo zam6wien publicznych. Dla w/w zaméwien przyjmuje sie, ze zostaly one
poprzedzone ocena wstepna na etapie zawierania umowy w okreslonym trybie przewidzianym ustawa albo bez
ustawy o zamoéwieniach publicznych, jesli ustawa przewiduje takie wyjatki.

§10
- Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nie uregulowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, akty wykonawcze do w/w ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

[e—

Zatwierdzam:

DYREKTC™
Gminnego Ofrodka Kulx.

w wodis !
[elon

Zataczniki do Regulaminu:
1. Wz6r upowaznienia do zaciagania zobowiazan finansowych.
2. Wzér protokotu sondazu rynku dla wydatku o wartosci 1000 — 5000 zt.
3. Wzér zapytania ofertowego.
4. Wzor protokotu z procedury zapytania ofertowego dla wydatkow o wartosci powyzej 5000 zt.

Cieptowody, 20 marca 2017 r.



Gminny Osrodek Kulturv i Proric
w Cieplowodach

Pl A. Mickiewicza 2,57-211 Gieptowoc Zakacznik nr 1

tel. 74 8 103 274 do Regulaminu zaciagania zobowigzan finansowych

NIP 887-179-05-35 i dokonywania wydatkow o wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réownowartosci 30 000 €
w Gminnym Os$rodku Kultury i Promocji w Cieptowodach

J

UPOWAZNIENIE DO ZACIAGANIA ZOBOWIAZAN FINANSOWYCH
W GMINNYM OSRODKU KULTURY I PROMOCJI W CIEPLOWODACH

Na podstawie § 1 pkt 4 Regulaminu zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 € upowazniam
Pana/Panig

(wskazanie czynnosci bedacych przedmiotem upowaznienia)

Upowaznienie wydaje si¢ na OKIes ....................evueeeeiisoeeeeeeeenn,

(podpis dyrektora jednostki)

Przyjmuje:

(podpis pracownika)



Gminny Osrodek Kultury i Promoc:

w Cieplowodach Zakacznik nr 2

Pl. A. Mickiewicza 2,57-211 Cieptowody do Regulaminu zaciagania zobowiazan finansowych
tel. 74 8 103 274 i dokonywania wydatkow o wartosci szacunkowe;j

NIP 887-179-05-35 nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 €

w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieptowodach

WZOR PROTOKOLU SONDAZU RYNKU
DLA WYDATKU O WARTOSCI W PRZEDZIALE 1000 - 5000 zi

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia

3. Wartos¢ zamowienia ............c.eeveveeeeveuverenennene. zt netto.
4. Data ustalenia wartosci zaméwienia ............................

5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria( wymienic) Oferowana cena
netto/brutto

6. Informacje uzyskano w dniach..........cccceceeiiieieeincicecccee
7. Wybrano WyKonaweg Nr ........c.coueeeeeuiinieieieeneieeieeeseseseeesesese e

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystni€jszej .............cccceveveveunnne..

(Podpis pracownika)

ZATWIERDZAM

..............................................

(Podpis Dyrektora)



Zatacznik nr 3

do Regulaminu zaciagania zobowiazan finansowych

i dokonywania wydatkéw o wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 €
w Gminnym Osrodku Kultury i Promocji w Cieptowodach

Gminny Osrodek Kultury i Promogji
w Cieptowodach

Pl. A. Mickiewicza 2,57-211 Cieptowody
tel. 74 8 103 274
NIP 887-179-05-35

Pieczg¢ firmowa

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy

Gminny Osrodek Kultury i Promocji w Cieptowodach, Pl. Adama Mickiewicza 2, 57-211Cieptowody.

Osoba upowazniong do kontaktow z oferentami jest: ......................... . tel. 74 810 03 274, mobile: 509 791 690,
e-mail: gokip@cieplowody.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Termin realizacji: do .............. Platno$é: w terminie do ....... dni od daty dostawy i odbioru
przedmiotu zaméwienia i dostarczenia zamawiajgcemu rachunku/faktury VAT.

4. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu oceny spelniania tych warunkow
W postepowaniu moga wziaé udziat (ztozy¢ ofertg) wykonawcy spelniajacy warunki zawarte w art. 22 ust. | Ustawy
prawo zamowien publicznych, tj. tacy ktorzy:
a) posiadaja kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, jezeli przepisy
szczegolne naktadajq obowiazek posiadania takich uprawnien

Weryfikacja spenienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o pisemne oswiadczenie stanowiace element
formularza ofertowego. *

lub

Weryfikacja spehienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotaczone do oferty dokumenty potwierdzajace
posiadanie uprawnien do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem zaméwienia. *

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dofaczy¢ ................ccoooriieiiiiie e

b) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia

Weryfikacja spehienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o pisemne o$wiadczenie stanowiace element
formularza ofertowego. *

lub

Weryfikacja spelienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotaczone do oferty dokumenty. *

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dOACZYC ...............c.eeeveeeerrnieieeeeeeeeeeesesseoe oo

¢) posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie zapewniajace wykonanie zamowienia

Weryfikacja spehienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o pisemne o$wiadczenie stanowiace element
formularza ofertowego. *

lub

Weryfikacja spenienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotychczas realizowane zaméwienia.
Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢, ze w okresie ostatnich ....... lat wykonal minimum ........ roboty/ustugi
polegajace na ................ooooooooiii 0 wartosci minimum ................ zt brutto kazda*

Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ wykaz robét/ustug wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i
miejsca wykonania, podmiotu, na rzecz ktérego byly wykonywane (Zamawiajacego) oraz dowodami, ze roboty/ustugi
te zostaly wykonane w sposob nalezyty.

* zamawiajacy dokonuje wyboru sposobu weryfikacji zamieszczajac alternatywnie odpowiedni zapis w odniesieniu do
konkretnego zaméwienia




d) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia
pisemne zobowiazanie podmiotéw uzyczajacych zasobow do udostepnienia zasobow

Weryfikacja speienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o pisemne o$wiadczenie stanowiace element
formularza ofertowego. *

lub

Weryfikacja spefienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o dotaczone do oferty dokumenty potwierdzajace
dysponowanie sprzetem/osobami* umozliwiajacymi nalezyte wykonanie zaméwienia.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé wykaz sprzgtu / osob, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji
zamoéwienia, wraz z informacjami o kwalifikacjach zawodowych/wyksztalceniu/doswiadczeniu tych oséb a takze
zakresem wykonywanych przez nie czynnosci, oraz podstawie do dysponowania tym sprzgtem / osobami.

e) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zamawiajacy w szczego6lnosci wyklucza z postepowania wykonawce, w odniesieniu
do ktérego zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

— W ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgeiem postgpowania nie wykonal zaméwienia lub zaméwienia
publicznego, lub wykonat je nienalezycie;

— zostalo wobec tego wykonawcy wszezgte postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata ogtoszona jego
upadio$¢, z wyjatkiem wykonawey, ktory po ogloszeniu upadtosci zawarl uklad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez
likwidacje majatku upadiego;

— zalega z placeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem
przypadkéw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

— nie zlozyl wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan okreslonych w
warunkach zaméwienia lub innym dokumencie, w ktérym okre$lono warunki udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia;

— wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwal si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci
chyba, ze udziat tego wykonawcy w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

— zlozyt nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania.

Weryfikacja speienia tego warunku dokonywana bedzie w oparciu o pisemne o$wiadczenie stanowiace element
formularza ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udziahu w postgpowaniu bedzie prowadzona wedhug formuty ,,spetnia — nie spehia”.

5. Wymagania dotyczjce przygotowania oferty

Oferta musi mie¢ forme pisemna i by¢ napisana w jezyku polskim. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko Jjedna oferte.
Oferta musi obejmowa¢ catos¢ zaméwienia. Oferta musi by¢ sporzadzona na formularzu stanowiacym zatacznik do
niniejszego zapytania i zawiera¢ wszystkie jego elementy oraz zalaczniki wymienione w punkcie 4 niniejszego
zapytania. Wszystkie podpisy zfozone na ofercie i zalacznikach musza by¢ czytelne i zlozone przez osobg
uprawniong do wystepowania w imieniu wykonawcy. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Termin i miejsce skladania ofert

Ofert¢ w zamknigtej kopercie ze wskazaniem Jakiego zadania dotyczy oraz podanym adresem zwrotnym nalezy
dostarczy¢ do dnia ......... sesdmsusis . do godz. ........ +eeeeee do siedziby Gminnego Osrodka Kultury i Promocji
w Cieptowodach Pl. A. Mickiewicza 2, 57-211 Cieplowody osobiscie, przesytka kurierska badz pocztowa. Oferty
wniesione po terminie nie beda rozpatrywane. Dla ofert przestanych pocztg lub przesytka Kurierskg liczy si¢ data
i godzina ich fizycznego dostarczenia do siedziby zamawiajacego.

7. Kryteria oceny zlozonych ofert:
Wybdr najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

a) Kryterium 1 ... - znaczenie .......... %
(opis kryterium, np. cena, termin wykonania, okres gwarancji)  (istotno$¢ kryterium z punktu widzenia Zamawiajacego)

Wartos¢ kryterium ......... bedzie liczona wedtug wzoru:

najkorzystniejsza warto§¢ kryterium sposréd waznych i nieodrzuconych ofert
warto$¢ kryterium w ocenianej ofercie

llo$¢ punktow K1 = X znaczenie kryterium

* zamawiajacy dokonuje wyboru sposobu weryfikacji zamieszczajac alternatywnie odpowiedni zapis w odniesieniu do
konkretnego zaméwienia




b) Kryterium 2 ..................... - znaczenie .......... %
(opis kryterium, np. cena, termin wykonania, okres gwarancji) (istotnos$¢ kryterium z punktu widzenia Zamawiajacego)

Warto$¢ kryterium ......... bedzie liczona wedlug wzoru:

¢) Kryteriumn ...................oo - znaczenie .......... %
(opis kryterium, np. cena, termin wykonania, okres gwarancji)  (istotnos¢ kryterium z punktu widzenia Zamawiajacego)

Wartos¢ kryterium ......... bedzie liczona wedtug wzoru:

najkorzystniejsza warto$¢ kryterium sposréd waznych i nieodrzuconych ofert
warto$¢ kryterium w ocenianej ofercie

Ilo$¢ punktéow Kn = X znaczenie kryterium

Laczna ocena punktowa oferty bedzie liczona wedlug wzoru:
Laczna ocena punktowa oferty = Ilosé punktow K1 + Ilo§¢ punktow K2 + ... + Ilosé punktéw Kn

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ocen w oparciu o ustalone kryteria (najwyzsza laczna ocena
punktowa) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscia
uzyskanych punktow. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
faczna oceng punktowa.

8. Ogloszenie wynikow
Ogloszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego. Niezaleznie od
tego wszyscy oferenci zostana o wynikach powiadomieni droga elektroniczna lub telefonicznie.

Zamawiajacy moze uniewaznié procedure zapytania ofertowego w kazdym przypadku, w ktérym jest to
powodowane interesem zamawiajacego, bez podawania szczegélowego uzasadnienia.

(Podpis)



Gminny Osrodek Kultury i Promocji
w Cieptowodach
Pl. A. Mickiewicza 2,57-211 Cieptowody Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
tel. 74 8 103 274
NIP 887-179-05-35

FORMULARZ OFERTOWY

miejscowos¢, data

dane oferenta
Zamawiajacy
Gminny Os$rodek Kultury i Promocji
w Cieptowodach
Pl. Adama Mickiewicza 2
57-211 Cieptowody

Dotyczy zapytania ofertowego:

1. Dane oferenta

Nazwisko / nazwa oferenta

Imig i nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta

Adres Oferenta

Numer konta bankowego

Telefon kontaktowy Adres e-mail

2. Oswiadczenie oferenta

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o zamdéwienie na wykonania zadania ......................ccooeeiiiiiiiiinn..
oswiadczam, ze spetniam warunki zapisane w art. 22 ust. |1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj.:

1) posiadam kompetencje i uprawnienia do wykonywania okreslonej w zapytaniu dziatalnosci lub czynnosci

(jezeli ustawy nakfadaja obowiazek posiadania takich uprawnien);

2) znajduje¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia;

3) posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie zapewniajace wykonanie zamdwienia;

4) dysponuj¢ potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

5) nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

3. Oferta

Oferuj¢ wykonanie zamowienia, zgodnie z wszystkimi wymogami zawartymi w zapytaniu za ceng ryczattowa:

e kwota netto zlotych: ...............cccooee ] L0, 11— )
e kwota brutto zlotych: .............................. B R O B st e 3 A A A AR )

e podatek VAT w wysokosci ........ %,



Powyzsza cena zostala okreslona na podstawie nastepujacego kosztorysu ofertowego:

Cena Cena L.

Lp Pozycja llo$¢ | jednostkowa | jednostkowa Wartos¢ Wartos¢

netto brutto

netto brutto

1.

2.

3,

4.

5.

RAZEM NETTO

RAZEM BRUTTO

Termin realizacji zaméwienia: ..............................

4. Przedkladam niniejsza ofertg, oSwiadczajgc jednoczesnie, ze:

zrealizuj¢ zaméwienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w zapytaniu,

akceptuje w catosci wszystkie warunki zawarte w dokumentacji zapytania ofertowego jako wylaczna
podstawe procedury,

akceptuje warunki platnosci okreslone przez zamawiajacego,

otrzymalem/am konieczne informacje do przygotowania oferty,

wszystkie informacje podane w formularzu ofertowym i zafacznikach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z peng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajacego w blad przy
sktadaniu oferty,

Jestem zwiazany/a oferta dodnia ......................_

podpis oferenta




Gminny Osrodek Kultury i Promocji
w Cieptowodach
Pl. A. Mickiewicza 2,57-211 Cieptowody

Zatacznik nr 4
do Regulaminu zaciagania zobowiazan finansowych

tel. 74 8 103 274 i dokonywania wydatkow o wartosci szacunkowej
NIP 887-179-05-35 nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30 000 €
w Gminnym Os$rodku Kultury i Promocji w Cieptowodach

WZOR PROTOKOLU Z PROCEDURY ZAPYTANIA OFERTOWEGO
DLA WYDATKU O WARTOSCI POWYZEJ 5000 zi

1. Przedmiot zamowienia:
—  robota budowlana*
— ustuga*
— dostawa *

3. Zapytanie skierowano do:

Lp Nazwa/nazwisko wykonawcy

4. Zapytanie skierowano pisemnie* faksem* mailowo* telefonicznie*

5. Termin skladania ofert

Termin skfadania ofert uptynat w dniu ........................... 0g0dz. ..ot

6. OdpowiedZ na zapytanie otrzymano od:

Lp Nazwa/nazwisko wykonawcy

7. Wykonawcy wykluczeni
Z postgpowania wykluczono wykonawcow:
- nie¥*,
- tak, wykluczono nastgpujacych wykonawcow*:

8. Oferty odrzucone

Odrzucono oferty:

- nie*,

- tak, wykluczono nastepujacych wykonawcow*:

* niepotrzebne skresli¢



9. Ocena ofert

Kryterium OFERTA 1 OFERTA 2 OFERTA 3 OFERTA 4
Opis Znaczenie oferta punkty oferta punkty oferta punkty oferta punkty
RAZEM RAZEM RAZEM RAZEM

10. Wyboér oferty:
Jako najkorzystniejsza wybrano oferte

Nazwa/nazwisko wykonawcy Cena ofertowa brutto

11. Uzasadnienie wyboru oferty:

Zgodnie z kryteriami okreslonymi z zapytaniu ofertowym oferta uzyskata najwyzsza ilos¢ punktéw w ocenie ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

.................................

(Podpis pracownika)

ZATWIERDZAM

..............................................

(Podpis Dyrektora)



